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VI.

I FACULDADE ISCON

TITULO |
DA FACULDADE E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° - O Instituto Superior CONAMAD - ISCON, adiante designada apenas ISCON, é uma
instituicdo de ensino superior particular, integrante do Sistema Federal de Ensino, com limite

territorial de atuacéo na cidade de Brasilia-DF.

Art. 2° - O ISCON, mantida pela Convencéo Nacional das Assembleias de Deus — Ministério de
Madureira, pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, com sede e foro na Avenida W-
5 Sul SGAS Quadra 910 Conjunto E Lotes 33/34 — CEP 70.390-100 Asa Sul — Brasilia-DF, inscrita
no CNPJ n° 42.549.220/0001-1.

Paragrafo Unico— O ISCON rege-se pelo presente Regimento e pela legislagio do ensino

superior vigente no pais.

Art.3°- O ISCON, como instituicdo de ensino privada sem fins lucrativos, tem por objetivos:

. Ministrar Educacdo Superior,
. Estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento reflexivo;

. Formar diplomados nas diferentes areas de conhecimentos, aptos para a insercao em setores

profissionais e para a participagéo no desenvolvimento da sociedade brasileira, e colaborar na sua
formacdo continua;

Incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao desenvolvimento da ciéncia
e da tecnologia e a criacdo e difusdo da cultura, e, desse modo, desenvolver o entendimento do
homem e do meio em que Vive;

Promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patriménio da humanidade e comunicar o saber por meio do ensino, de publica¢es ou de outras
formas de comunicagéo;

Suscitar o0 desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar a
correspondente concretizacdo, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos numa

estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geracéo;
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VII. Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os nacionais,
prestar servigos especializados & comunidade e estabelecer com esta uma relacdo de
reciprocidade;

VIII. Promover a extensdo, aberta a participacdo da populacdo, visando a difusdo das conquistas
e beneficios resultantes da criagdo cultural e da pesquisa cientifica tecnoldgica gerada na

instituicao.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4 - Sdo 6rgdos do ISCON:
| - Orgéos deliberativos e normativos:
a) Conselho Superior (CONSUP);
b) Direcdo Geral
c) Direcéo Financeira / Administrativa
d) Diretoria Pedagogica
I - Orgdos executivos:
a) Coordenacéo de Cursos
b) Nucleo Docente Estruturante;
c) Colegiado de Curso;
d) Comisséao Propria de Avaliacdo - CPA
111 - Orgéos de Apoio:
a) Secretaria Geral;
b) Biblioteca;
c) Setor de Tecnologia de Informacéo

d) Ouvidoria: centraldeatendimento@iscon.edu.br
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ORGANOGRAMA - FACULDADE ISCON

CONSELHO SUPERIOR

DIRECAO GERAL

Diretoria

Administrativa-Financeira

Diretoria Pedagogica
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Pedagégica Estruturante de Avaliacao
Coordenadores Servigo de Atendimento
Docentes Psicopedagdgico e Psicolégico
Secretéria Biblioteca Qerenc!a Apoio
Financeira Discente
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Art. 5° - Ao Conselho Superior, ao Nucleo Docente estruturante e ao Colegiado de Curso,

aplicam-se as seguintes normas:

I. Os orgdos deliberativos funcionam com a presenca da maioria absoluta de seus membros

e decide por maioria dos presentes;

I1. O presidente dos 6rgdos deliberativos participa da votagéo e, no caso de empate, tera o voto
de qualidade;

I1l. Na falta ou impedimento eventual do presidente do 6rgdo deliberativo, a presidéncia sera
exercida pelo seu substituto legal e, na auséncia deste, pelo docente mais antigo no

exercicio do magistério do ISCON ou em igualdade de condic¢do, 0 mais idoso;

IV. Nenhum membro pode participar de sessdo em que se aprecie matéria de seu interesse

particular;

V. Asreunides que ndo se realizarem em datas pré-fixadas no calendario anual, aprovado pelo
colegiado, s&o convocadas com antecedéncia minima de 48 horas, salvo caso de urgéncia,

constando da convocagéo, a pauta dos assuntos;
VI. Das reunides sera lavrada ata, lida e assinada na mesma sessao ou na seguinte.
8 1 — S&o adotadas as seguintes normas nas votagoes:
a) Nas decisdes atinentes a pessoas, a votacao € secreta;

b) Nos demais casos, a votacdo é simbdlica, podendo, mediante requerimento aprovado, ser
normal ou secreta;

¢) Nao é admitido o voto por procuracao;

d) Os membros dos conselhos, que acumulam cargos ou funcgdes, tém direito, apenas, a um

voto.

8 2 - As decisdes dos conselhos podem, conforme a natureza, assumir a forma de resolucdes,
deliberacdes, portarias ou instrucBes normativas, que devem ser baixadas pelo seu

respectivo presidente.
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CAPITULO |
DO CONSELHO SUPERIOR

Art. 6° - O Conselho Superior, 6rgdo deliberativo e normativo maximo de natureza
administrativa, jurisdicional e de planejamento educacional é constituido dos seguintes

membros:

I. Representante e suplente da mantenedora;

I1. Um representante e suplente do corpo docente;
I1l. Um representante e suplente do corpo técnico-administrativo;
IV. Um representante e suplente discente;

§ 1° - Perdera automaticamente o mandato o representante que deixar de pertencer a classe

representada ou que faltar a trés reunides consecutivas ou a cinco intercaladas.

Art. 7° - O Conselho Superior retne-se ordinariamente no inicio e no fim de cada ano letivo e,
extraordinariamente, quando convocado pelo Diretor Geral, por iniciativa prépria ou a

requerimento de um terco de seus membros.
Art. 8° - Compete ao Conselho Superior:

I. Apreciar o Regimento Geral do ISCON, suas alteracdes e emendas, submetendo-o a

aprovacdo do Orgdo Federal competente;
I1. Aprovar o plano anual de atividades do ISCON;

I1l. Decidir os recursos interpostos de decisbes dos demais Orgdos, em matéria didatico-
cientifica e disciplinar;

IV. Apreciar o relatorio anual da Diretoria;

V. Sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento da Instituicdo, bem

como opinar sobre assuntos pertinentes que Ihe sejam submetidos pelo Diretor Geral,
VI. As normas gerais de funcionamento da Faculdade;
VII. A aprovacdo dos regimentos e regulamentos internos dos érgdos de apoio da Instituig&o;

VIII. Aprovar e apreciar o Plano de Carreira Docente, Capacitacdo de Pessoal e Avaliagdo

Institucional;
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IX. Apreciar e aprovar as normas referentes & contratacdo e dispensa de funcionarios e
professores;

X. Aprovar e apreciar as providéncias destinadas a prevenir ou corrigir atos de indisciplina

coletiva;

XI. Rever e aplicar de sansdes no exercicio de seu poder disciplinar, originariamente ou em

grau de recurso, como instancia superior;
XIl. Representar junto & Mantenedora contra abusos ou omissdes da Diretoria Geral;

XIIl. Acompanhar a sistematica e o processo de avaliacdo institucional, ouvida a Comisséo

Propria de Avaliacdo da Instituicéo;
XIV. Aprovar simbolos, bandeiras e flamulas;
XV. Conceder titulos honorificos e dignidades académicas;

XVI. Aprovar acordos e convénios com entidades nacionais ou estrangeiras que envolvam

interesse da Instituicdo a serem submetidos & Mantenedora;
XVII. Apreciar o relatério anual da Diretoria Geral;
XVIII. Propor a Mantenedora a criacdo de novos 6rgdos que se fizerem necessarios.
XIX. Exercer as demais atribuicdes que Ihe sejam previstas em Lei e neste Regimento.

§ 1° - A rejeicdo ao pedido de reexame pode ocorrer, somente, pelo voto de, no minimo, 2/3
(dois tercos) dos membros componentes do respectivo Conselho.

§ 2° - Da rejeigdo ao pedido, em matéria que envolve assunto econdmico—financeiro, ha
recurso para a Mantenedora, dentro de dez dias, sendo a decisdo desta, considerada final

sobre a matéria.

CAPITULO 1l
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 9° — O Colegiado de Curso, 6rgdo de natureza deliberativa, normativa e consultiva no

ambito do curso de graduacéo, € constituido dos seguintes membros:
I. Coordenador de curso, que o preside;

I1. Professores que ministram disciplinas no curso;

10
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I1l. Um representante do corpo discente do curso, escolhido por seus pares, com mandato de

um ano.

Art.10 — O Colegiado de Curso reune-se semestralmente ou extraordinariamente quando

convocado pelo seu presidente, ou a requerimento de, pelo menos, trés de seus membros.
Art.11 - Compete ao Colegiado de Curso:
| - Aprovar o plano de ensino das disciplinas que comp&em o curriculo dos cursos;

Il - Avaliar o desenvolvimento do plano de ensino, analisando as articulacfes entre objetivos,

conteudos programaticos, procedimentos de ensino e avaliacao;

Il - Analisar resultados de rendimentos dos alunos, desempenho de disciplinas e do curso,
com vistas a intervencdo pedagdgica-administrativa e do processo de avaliacdo

institucional;

IV - Aprovar a programacao de ensino, de iniciacdo a pesquisa, de atividades de extensdo e

de cursos sequenciais;

V - Aprovar normas especificas para os programas e projetos do Projeto Pedagdgico

Institucional.

CAPITULO Il
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 12 - O Nucleo Docente Estruturante € o 6rgdo consultivo e executivo responsavel pela
concepcao, consolidacdo e continua atualizacdo do Projeto Pedagdgico dos Cursos de
graduacdo. O Nucleo Docente Estruturante é constituido conforme Resolucdo CONAES/2010

ministerial por cinco professores atuantes no curso. S&o AtribuicGes do NDE:
a) Elaborar o Projeto Pedag6gico do Curso definindo sua concepcdo e fundamentos;
b) Atualizar periodicamente o Projeto Pedagdgico do Curso;
c) Contribuir para a consolidacdo do Projeto Pedagdgico do Curso;
d) Contribuir para a consolidacao do perfil profissional do egresso do curso;

e) Conduzir os trabalhos de reestruturacdo curricular, para aprovacdo no Colegiado do

Curso, sempre que Necessario;

11
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f) Zelar pela integracéo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino

constantes no curriculo;

g) Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensdo,
oriundas de necessidades da graduacao, de exigéncias do mercado de trabalho e afinadas

com as politicas publicas relativas a area de conhecimento do curso;

h) Promover a integracéo horizontal e vertical do curso, respeitando os eixos estabelecidos

pelo Projeto Pedagogico do Curso.

i) Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para 0s cursos de

Graduacao.

Paragrafo Unico: A indicacao dos representantes docentes sera feita pelo Colegiado do Curso
para um mandato de 6 (seis) meses, com possibilidade de continuidade pelo mesmo prazo ou

superior, tudo sob orientacéo e aprovacao da mantenedora.

CAPITULO IV
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

Art. 13 - A Comissao Prépria de Avaliacdo é o 6rgao de representacdo académica e institucional
que tem atuacio autdnoma em relacéo aos Orgéos Colegiados da Instituicdo, nomeadamente o
Conselho Superior e tem 0 objetivo principal de conduzir os processos de avaliagdo internos da
instituicdo, além de sistematizar e prestar informacdes solicitadas pelo INEP, no dmbito do
SINAES, observada a legislacédo pertinente do MEC.

Art. 14 - S3o atribui¢bes da Comissdo Propria de Avaliacdo — CPA:
| - Encaminhar ao Conselho Superior o Projeto de Avaliacdo Institucional;

Il - Coordenar o processo de autoavaliacdo institucional, colocando em préatica o Projeto de

Avaliacdo Institucional;

Il - Preparar as atividades da autoavaliagdo, promovendo espacos de sensibilizagéo para o

envolvimento de toda a comunidade institucional no processo avaliativo;

IV - Determinar os objetivos, a metodologia, 0s procedimentos, as estratégias, 0s recursos e o

calendario de ac¢Ges do processo avaliativo institucional;

V - Desenvolver estudos e anélises, visando o fornecimento de subsidios para a fixacao,

aperfeicoamento e modificacdo das politicas da avalia¢éo Institucional da IES;
12
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VI - Propor projetos, programas e a¢oes que proporcionem a melhoria Institucional;

VI - Elaborar os relatorios parciais e finais da autoavaliagdo institucional, e tornar conhecido
atoda a comunidade os resultados obtidos, bem como os critérios e metodologias utilizadas

para chegar aos resultados.

Art. 15 — A Comisséao Propria de Avaliacdo — CPA, seré constituida por:
| — 01 (um) representante e suplente do corpo docente;
I1 — 01 (um) representante e suplente do corpo técnico-administrativo;
[11 — 01 (um) representante e suplente do corpo discente;
IV — 01 (um) representante e suplente da sociedade civil;

V — 01 (um) representante e suplente da mantenedora.

Art. 16 — Os componentes da CPA serdo nomeados pela mantenedora.

Art. 17 - A avaliacdo interna ou autoavaliacdo é um processo em construcao articulado com as
acOes da Comissdo Prépria de Avaliacdo (CPA) e deve ser entendida como parte do processo
de aprendizagem, uma forma continua de acompanhamento de todas as atividades que

envolvem 0s cursos.

CAPITULO V
OUVIDORIA

Art. 18 - A Ouvidoria é um 6rgdo de apoio do ISCON que tem como objetivos receber,

encaminhar e responder as manifestacdes do publico interno e externo relacionadas a faculdade.
Art. 19 - S&o atribuicbes da ouvidoria:
| - Agir com presteza e imparcialidade;

Il - Zelar pela sua propria independéncia e autonomia;

13
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I11 - Receber as manifestacOes enviadas por membros da comunidade, encaminhando-as aos

interessados ou a aqueles que possam auxilid-la na resposta demandada;
IV - Resguardar o sigilo das informacdes.

Paragrafo Unico: O canal de atendimento da ouvidoria é feito através do e-mail

direcdo@iscon.edu.br. As informacbes poderdo ser encaminhadas aos seguintes setores:

secretaria académica, biblioteca, nlcleo de educacdo a distancia, dire¢do geral, coordenacao

académica e setor financeiro.

CAPITULO VI
DA DIRETORIA GERAL

Art. 20 - A Diretoria Geral, 6rgdo executivo superior de direcdo, coordenacao e fiscalizacao do

ISCON, é exercida pelo Diretor Geral.

Paragrafo Unico- Em sua auséncia e impedimentos eventuais, o Diretor Geral sera

substituido pelo Administrativo Diretor.

Art. 21- O Diretor Geral é designado pela Mantenedora para mandato por tempo

indeterminado, permitida a reconducao.
Art. 22 - S&o atribuicbes do Diretor Geral:

I. Administrar, coordenar e fiscalizar o ISCON e representa-lo ativa e passivamente junto aos
poderes publico e judiciario e instituicGes de direito privado;
Il. Convocar e presidir as reunides do Conselho Superior e do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo;
I1l. Elaborar o plano de atividades da Instituicdo e submeté-lo a aprovacdo do Conselho
Superior;
IV. Elaborar e submeter ao Conselho Superior a proposta orcamentaria a ser encaminhada a
Mantenedora;
V. Elaborar o relatorio anual das atividades da Instituicdo e encaminha-lo para apreciacao pelo
Conselho Superior;
VI. Conferir grau, assinar diplomas, titulos e certificados escolares;
VII. Zelar pela manutencéo da ordem e disciplina do ISCON, respondendo por abuso ou omissao;
VIII. Propor a Mantenedora a contratacdo de pessoal docente e técnico- administrativo;
IX. Autorizar as publicagcdes sempre que estas envolvam responsabilidade da Instituicao;

14
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X.
XI.
XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des deste Regimento e demais normas pertinentes;
Resolver os casos omissos neste Regimento ou de carater urgente do Conselho Superior;
Convocar as eleicdes para a escolha dos representantes dos corpos docente e técnico-
administrativo;

Baixar Resolugdes referentes as deliberacdes dos 6rgaos colegiados que preside;

Baixar Portarias e demais atos normativos de sua competéncia;

Criar 6rgéos vinculados a Diretoria Geral para assessorar, administrar, controlar, coordenar,
planejar e supervisionar as atividades especificas;

Criar comissfes temporarias ou permanentes, para apoiar ou subsidiar o estudo de assuntos
especificos, de acordo com sua natureza;

Exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

CAPITULO VII
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 23 — A Diretoria Administrativa, 6rgdo executivo para assuntos de natureza administrativa

e financeira, subordinada a Diretoria Geral, é exercida pelo Diretor Administrativo, designado

pelo Diretor Geral.

8 1° - A Diretoria Administrativo-Financeira supervisiona as atividades relacionadas a:

a) Recursos Humanos;

b) Recursos Patrimoniais e Materiais;

c) Recursos de Tecnologia e Comunicacao
d) Servicos de Administracdo Geral;

e) Recursos Orcamentarios e Financeiros;

f) Servicos Gerais.

§ 2° — O Diretor Administrativo, em suas auséncias e impedimentos legais, é substituido por

um servidor designado pelo Diretor Geral.

Art. 24 - Compete ao Diretor Administrativo:

Assessorar a Diregdo Geral na formulacdo e execugdo da politica administrativa e financeira
do ISCON;

15
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I1. Coordenar as a¢des de planejamento, execucao e avaliagdo da Administracdo Geral, em seus
aspectos de recursos humanos, orgcamentarios, financeiros, patrimoniais, materiais e servigos
gerais;

I1l. Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regimento e as deliberacdes dos 6rgaos
colegiados.
IV. Garantir a qualidade dos servigos prestados pela Instituicéo;
V. Elaborar o plano de atividades da Faculdade, juntamente com as diretorias e coordenacdes
de curso, e submeté-lo a aprovacdo do Conselho Superior;
VI. Autorizar publicagdes sempre que estas envolvam responsabilidade da Faculdade;
VII. Representar o ISCON, interna e externamente, em juizo ou fora dele, no &mbito de suas
competéncias ou por delegacdo da Entidade Mantenedora;
VIII. Promover, conjuntamente com todos os Diretores aexecucao, integracdo e harmonizagédo
de todas as atividades da instituicao;
IX. Aprovar contratacdo do corpo administrativo, docentes e tutorial de acordo com o perfil
docente e necessidade institucional.

X. Zelar pela fiel observancia da legislacdo educacional, dos regulamentos e demais atos

normativos;
XI. Convocar e presidir o Conselho Superior, com direito a voz e voto, além do voto de
desempate;
XI1. Presidir quaisquer reunides ou colegiados a que comparecer, com direito a voz e voto;
XI1I. Elaborar o Relatorio Anual de Atividades em obediéncia a prazo fixado pela Direcdo Geral;
XIV. Praticar todos os demais atos que decorram, implicita ou explicitamente, de suas atribuicdes
previstas em lei, neste Regimento e em ordenamentos internos complementares conforme apreciagdo
da direcdo geral, administrativa e pedagdgica.
XV. Cada Diretor tem autonomia de deliberar sobre os assuntos que estiverem dentro das
competéncias e atribuicdes acima definidas.
XVI. Os assuntos que ndo estiverem contemplados nas atribuicdes de qualquer dos diretores serdo
decididos, em conjunto, pela Diregéo geral.
XVII. As decisbes do Conselho Superior, da Direcdo Geral, Direcdo Administrativa e Diretoria
Pedagdgica sao formalizadas mediante publicacdo de resolugdes registradas em atas.
XVIII. Promover, em conjunto com as Diretoria Pedagbgica e Académica a integracdo no

planejamento e a harmonizagdo na execucdo das atividades do ISCON;
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CAPITULO VIII
DA DIRETORIA PEDAGOGICA

Art. 25 - A diretoria pedagdgica é um 6rgdo da administracdo superior de natureza normativa

e consultiva, subordinada a mantenedora e Direcdo Geral.

8 1° - A diretoria pedagdgica supervisiona as atividades relacionadas ao processo de ensino—
aprendizagem dos cursos de graduacdo e pos-graduacdo para fins do cumprimento do

desenvolvimento institucional.

Art. 26 — Compete a diretoria pedagogica:

VI.
VII.

VIII.

XI.

Assessorar a Diretoria Geral no exercicio das atividades académicas para manutencdo da
qualidade de ensino, desenvolvimento e execucdo do Plano de Desenvolvimento
Institucional ( PDI) do ISCON;

. Acompanhar e verificar a documentacdo dos cursos da faculdade conforme projeto

pedagdgico institucional ( PPI) e necessidade social de cada curso;

Monitorar as condigdes de ensino para a manutencdo da qualidade do conceito
institucional, Enade e demais indicadores da educagéo superior;

Avaliar a contratacdo dos docentes e tutores de acordo com o perfil docente e necessidade
institucional;

Propor acbes de formacdo continuada e para gestores e equipe docente conforme diretrizes
do MEC e INEP.

Acompanhar as reunifes das coordenacdes de curso, dos docentes e da CPA.

Participar e ser comunicada das decisGes académicas que possam interferir ou alterar o
projeto pedagogico institucional;

Entregar relatorio semestral das atividades e acdes realizadas para a direcdo administrativa,;
Supervisionar as atividades de ensino de graduacdo e poOs-graduacdo, de pesquisa, de
extensdo e prestacdo de servicos a comunidade;

Promover estudos e atualizacdo dos conteudos programaticos das préaticas de ensino e de
novos paradigmas de avaliacdo de aprendizagem, em consonéncia com o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado dos Cursos;

Monitorar acdes de planejamento, e avaliacdo de atividades didatico-cientificas e de ensino,
pesquisa e extensdo, objetivando a integracdo das a¢bes da direcdo académica e coordenacao

de cursos;
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XI1I. Promover articulagdo pedagdgica entre 0s cursos.
X1, Estimular a participagdo do ISCON em reunides culturais, técnico-cientificas e desportivas.
XIV. Propor critérios para elaboracao e aprovacdo de programas de extensao;
XV. Gerenciar, avaliar e propor alteracbes nos dos projetos pedagogicos dos cursos (PPC) e
Projeto Pedagdgico Institucional;
XVI. Participar das acdes de intervencdo da Comissdo Propria de Avaliagéo;
XVII. Criar acbes de manutencdo e inclusdo dos alunos a partir dos relatorios do servigo de
orientacdo pedagogica e psicologica.
XVIII. Elaborar o Relatério Anual de Atividades em obediéncia a prazo fixado pela Diregédo

Geral e Administrativa;

XIX. Praticar todos os demais atos que decorram, implicita ou explicitamente, de suas atribui¢6es
previstas em lei, neste Regimento e em ordenamentos internos complementares conforme

apreciacao da direcdo geral, administrativa e pedagogica.

XX. Cada Diretor tem autonomia de deliberar sobre os assuntos que estiverem dentro das

competéncias e atribuicdes acima definidas.

XXI. Osassuntos que ndo estiverem contemplados nas atribuicdes de qualquer dos diretores serdo

decididos, em conjunto, pela Direcdo Geral.

XXII. As decisdes do Conselho Superior, da Direcdo geral. Diretoria Administrativa e Diretoria
Pedagdgica sao formalizadas mediante publicacdo de resolugdes registradas em atas.

CAPITULO IX
DA SUPERVISAO PEDAGOGICA DE CURSOS

Art. 27 — A supervisdo pedagdgica € 6rgao de apoio da direcdo pedagogica, A funcdo
configura uma gestdo estrategista, exercida mediante processo seletivo segundo normas do

plano de cargos e salarios. Compete ao coordenador académico:

I.  Promover, em conjunto com as Diretorias Geral, Administrativa e Pedagdgica a integracéo

no planejamento e a harmonizagao na execucdo das atividades do ISCON;

I1. Zelar pela observéncia da legislagdo do ensino, do Regimento e das normas complementares

emanadas do 6rgdo colegiado superior do ISCON;
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I11. Fiscalizar a fiel execucdo do regime académico, especialmente quanto ao cumprimento da
carga horéria, ao desenvolvimento eficiente dos programas e a realizagdo de atividades dos

docentes e discentes;
IV. Criar estratégias para captacao e gestdo da permanéncia de alunos;
V. Proporcionar a manutencdo da marca e identidade da Faculdade ISCON;
VI. Assessor na montagem de planos de ensino;
VII. Observar e monitorar os indices académico financeiros;
VIII. Conhecer a relacdo candidato/vaga;
IX. Criar estratégias de controle da evasao ;
X. Fazer estudos de mercado para definicdo do custo da Matriz Curricular;
XI. Propiciar manutencédo e expansdo da infraestrutura;
XII. Propor inovacdes e oportunidades mercadoldgicas;
XIIl. Apoiar e coordenar a¢des para a capacitacao e formacdo continuada docente;
XIV. Promover a valoriza¢do dos recursos humanos e as relagfes interpessoais;
XV. Fornecer a Diretoria Geral, dados necessarios a elaboracdo da proposta orcamentaria.

XVI. Manifestar-se sobre propostas de criagdo, incorporacdo, suspensdo e fechamento de cursos

e habilitacdes de graduacdo e de p6s-graduacao;
XVII. Apresentar a Diretoria Pedag6gica, relatdrios das atividades de sua gestao.
XVIII.  Apoiar os coordenadores de curso no processo do desenvolvimento cognitivo dos alunos;

XIX. Verificar o cumprimento do regimento geral assim como a execu¢do dos programas e

calendarios estabelecidos semestralmente;
XX. Propor a dispensa e contratagdo de membros do corpo docente;

XXI. Analisar permanentemente os curriculos plenos dos cursos com os coordenadores e propor

alteracdes, se for o caso;
XXII. Indicar as necessidades de modernizacao e ampliagdo de laboratorios;

XXIII. Indicar a necessidade de ampliacdo e atualizacdo da Biblioteca, para atendimento dos

diversos cursos;

XXIV. Assegurar o langamento dos registros académicos nas pautas, nos prazos estabelecidos;


http://blog.lyceum.com.br/captacao-e-retencao-de-alunos/
http://blog.lyceum.com.br/6-razoes-que-levam-os-alunos-a-desistencia-de-cursos-superiores/
https://blog.lyceum.com.br/matrizes-curriculares-de-graduacao/
https://blog.lyceum.com.br/qual-a-importancia-do-capital-humano-na-era-do-conhecimento/
http://blog.lyceum.com.br/licoes-de-produtividade-com-humanizacao/
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XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXII.

XXXIV.

Planejar as mudancas curriculares, quando necessarias;

Efetivar a admissdo de monitores e manter atualizados 0s registros relativos as suas

atividades.
Orientar a matricula dos alunos;

Acompanhar, em consonancia com a Secretaria da Faculdade, o controle e a

integralizagc&o académica curricular;

Adotar as medidas recomendadas para implementar o processo de avaliacdo do curso,

de acordo com as orientacdes emanadas da Comissao Permanente de Avaliacao;

Elaborar o Relatério Anual de Atividades em obediéncia a prazo fixado pela Direcdo
Geral,

Praticar todos os demais atos que decorram, implicita ou explicitamente, de suas atribui¢bes
previstas em lei, neste Regimento e em ordenamentos internos complementares conforme
apreciacgdo da direcdo geral, administrativa e pedagdgica. Cada Diretor tem autonomia de
deliberar sobre os assuntos que estiverem dentro das competéncias e atribuicdes acima

definidas.

Os assuntos gue nao estiverem contemplados nas atribuic@es de qualquer dos diretores seréo

decididos, em conjunto, pela Diregéo geral.

As decisdes do Conselho Superior, da Direcdo geral e Diretoria Pedagdgica sdo
formalizadas mediante publicacdo de resolugfes registradas em atas.

As decisbes da Diretoria Académica sao formalizadas mediante publicacdo de portarias

registradas em atas.

CAPITULO X
DA COORDENACAO DE CURSOS

Art. 28 O Coordenador de Curso de graduacdo e pds-graduacdo deverd ter qualificacdo

profissional e pertencer ao quadro docente da instituicdo. Compete ao Coordenador de Curso

de pds-graduacao:

Coordenar, avaliar e supervisionar o curso, fazendo cumprir o regime escolar, 0s programas
e as cargas horarias das disciplinas e demais atividades;

Convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;
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I1l.  Adotar, em caso de urgéncia, providéncias indispensaveis no ambito do curso;

IV. Fazer cumprir as exigéncias necessarias para integralizacdo curricular, providenciando, ao
final do curso, a elaboracdo de Histdrico Escolar dos concluintes, para fins de expedicéo
dos diplomas;

V. Coordenar a organizacdo de eventos, semanas de estudos, ciclos de debates e outros, no
ambito do curso;

VI. Promover estudos e atualizacdo dos contetidos programaticos das préaticas de ensino e de
novos paradigmas de avaliacdo de aprendizagem.

VII. Executar 0s processos de aproveitamento de disciplinas de alunos transferidos de outras
IES;

VIII.  Constituir, quando necessario, bancas de avaliacdo para exames de suficiéncia em Lingua
Estrangeira ou conhecimentos prévios que podem validar disciplinas, de acordo com a Lei
de Diretrizes e Bases da Educacéo Brasileira de 1996;

IX. O coordenador dos cursos de graduacdo devera convocar e presidir as reunides do
Colegiado do curso, de professores, do Nucleo Docente Estruturante (NDE) e demais
Orgdos sob sua coordenacao, quando necessario, na forma da legislacdo vigente;

X. Adotar, “ad referendum”, em caso de urgéncia, providéncias indispensaveis no ambito do
Ccurso;

Xl. O coordenador dos cursos de graduacdo devera inscrever os seus alunos no ENADE,
qguando convocado pelo MEC — Ministério da Educacao para participar dessa avaliacdo que
se trata de componente curricular obrigatorio a todos os cursos de graduacao;

XII.  Fazer cumprir as exigéncias necessarias para integralizacdo curricular, providenciando, ao
final do curso, a elaboracdo de historico escolar dos concluintes, para fins de expedicao
dos diplomas;

XIIl.  Coordenar a organizacdo de eventos, semanas de estudos, ciclos de debates e outros, no

ambito do curso.

CAPITULO XI
DOS ORGAQS DE APOIO

SECAO |
SECRETARIA ACADEMICA

Art. 29 - A Secretaria Académica compete:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Assessorar a Direcdo no desenvolvimento de suas atividades diérias;

Organizar e atualizar a agenda de compromissos do coordenador Académico, tais como

atendimentos, visitas, viagens, reunides, eventos, entre outros;

Tomar as providéncias necessarias ao transporte, alimentacdo e hospedagem do Diretor

Académico, por ocasido das viagens a trabalho;
Emitir relatdrios ou outros documentos relativos aos assuntos da coordenacdo Académica;

Receber, classificar, controlar, arquivar ou distribuir documentos que tramitam na

coordenacao Académica;

Atender ao publico e executar outras tarefas correlatas, de acordo com a necessidade do

setor;
Auxiliar na constituicdo dos horéarios e oferecimento de disciplinas para o semestre;
Montar e planejar o Calendario Académico da IES;

Constituir-se como canal de comunicacgéo entre a Diregéo e 0s corpos discentes e docentes
para todos os processos, ordens e designacoes do Diretor Académico;

Distribuir os processos e requerimentos advindos de docentes e discentes via Secretaria
Académica, ao Diretor Académico, Coordenadores de Curso e Docentes, bem como
devolver todos os documentos despachados pelos 6rgdos em questdo, em prazo habil e
devidamente protocolados a Secretaria Académica;

Auxiliar os docentes nas suas necessidades cotidianas para a execucao das aulas sob suas
égides;

Receber, supervisionar e organizar os diarios de classe emitidos pelos docentes;

SECAO Il
DA BIBLIOTECA

Art. 30 - A Biblioteca constitui-se em espaco pedagogico e tem por finalidade o fornecimento

de subsidios e de orienta¢do a docentes e discentes para eficiente desenvolvimento do processo

ensino-aprendizagem, aquisi¢ao de conhecimentos e realizacdo de pesquisas.
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Art. 31 - A Biblioteca colocara a disposicdo da comunidade académica os meios e
equipamentos necessarios para 0 acesso ao conhecimento, seja através dos recursos eletronicos
e tecnoldgicos existentes, seja por meio de materiais impressos ou outras ferramentas de ensino

e de pesquisa.

Art. 32 - A aquisicdo e manutencdo de acervo bibliogréfico serdo orientadas pela equipe
pedagogica e os meios fornecidos pela Mantenedora.

Art. 33 - A Biblioteca estara a cargo de pessoal designado pela Direcdo, atendendo a legislacédo

em vigor.

Art. 34 - A Biblioteca terd um regulamento préprio e um plano de contingéncia no qual estardo

explicitados sua organizacgéo e funcionamento.

SECAO Il1
DO SETOR DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO

Art. 35 - O setor de TI € responsavel pela gestdo e implantacao de recursos tecnolégicos com
0 objetivo de proporcionar aos setores da Faculdade ISCON mais eficiéncia nas rotinas dos
processos de elaboracdo, implantacdo e manutencdo de sistemas ou estruturas logicas ligadas
ao armazenamento, processamento e seguranca de informacfes nos cursos presenciais e a

distancia.

Paragrafo Unico: os profissionais que atuam no setor devem ter formac&o especifica na area
e devem proporcionar aos técnicos administrativos, docentes e tutores formagdo continuada

permanente.

SECAO IV
DO NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA.

Art. 36 - O Nucleo de Educacdo a Distancia — NEAD é um ¢rgdo de apoio, vinculado a
Coordenacédo Académica, previsto no regimento, cuja finalidade é atender as necessidades dos
cursos a distancia, como producdo de servigos, confeccdo de material didatico pedagogico,

aplicacdo de provas presenciais e plantdo de davidas.
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Art. 37 - O NEAD é responsavel pelo Sistema Virtual de Educacdo a Distancia que
disponibiliza suporte para essa modalidade de educacdo e que é de uso obrigatorio, tanto para

docentes, como para discentes das disciplinas semipresenciais.

SECAO V
DO NUCLEO DE INFORMATICA

Art. 38 - O Nucleo de Informaética € o 6rgdo responsavel pelo planejamento e execucao de
servicos de desenvolvimento e manutencgéo de sistemas, definicdo de padrdes de informatica, a
aquisicdo, instalacdo e manutencéao dos produtos e servicos relativos a tecnologia da informacéo
da IES.

Art. 39 - Ao Nucleo de Informatica compete:

I. Coordenar as acOes referentes a definicdo de padrGes de informaética e a aquisi¢do de

produtos e servigos;

I1. Desenvolver e coordenar projetos de Tecnologias da Informagéo — TI;

a. Realizar treinamento dos usuarios dos sistemas de informacao e softwares da Faculdade;

I11. Aferir a funcionalidade dos servicos web disponibilizados pela Faculdade;

IV. Acompanhar os servicos de manutencdo prestados por terceiros, prestando auxilio na
interacdo dos mesmos com a Instituig&o;

V. Realizar a manutenc¢éo corretiva e preventiva dos equipamentos de informatica;

V1. Executar outras tarefas correlatas, conforme a demanda da IES;

SECAO VI

DO PROCURADOR EDUCACIONAL INSTITUCIONAL

Art.40 - Procurador Educacional Institucional: atua como canal de interlocucdo entre a
Instituicdo e o Ministério da Educacéo para as funcgdes de Regulacdo, Supervisao e Avaliacdo
do Ensino Superior no ambito do SINAES. Perfil de formacédo: Experiéncia em assessoria e gestdo
educacional. Graduacéo na area de educacao, ter experiéncia docente e de gestdo em IES, de preferéncia

ter titulacdo de mestre ou doutor com experiéncia de atuacdo em Comissdao Propria de Avaliacdo e

Nucleo Docente Estruturante. Principais atribuigdes:
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a. Prestar informagdes institucionais no sistema de tramitacéo eletronica dos processos de
regulacdo no sistema e-MEC, conforme e legislagdo vigente;

b. Acompanhar o processo de participacdo da IES no ENADE, fazendo o recebimento e
disseminacéo das informacdes oficiais provenientes do INEP;

c. Assessorar o planejamento e acdes do Conselho Superior;

d. Orientar e analisar a insercdo de informagdes nos sistemas do governo, tais como Censo
da Educacéo Superior;

e. Manter —se atualizado diante da legislacdo educacional;

f. Participar do planejamento estratégico da IES para monitoramento de acoes;

g. Protocolar e acompanhar os processos de recredenciamento da IES, reconhecimento de
curso superior, renovacdo de reconhecimento dos cursos de graduacéo, e atualizacéo dos
Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduacao, no sistema e-MEC

h. Revisar e/ou atualizar PDI, PPC e regulamentos da IES em conjunto com a equipe de
execucéo de projetos.

i. Capacitar equipe de execucdo de projetos conforme legislacdo vigente

j. Revisar relatério de avaliacdo institucional conforme eixos e metas do PDI;

k. Fazer relatorio e propor solucdes para a manutencdo da qualidade, do ensino superior para
manutencdo das notas;

I. Preparar a IES para recebimento de visita in loco, estudo de instrumentos, orientagdes

técnicas para elaboracéo de documentos;

m. Prestar informac6es em nome da IES quando solicitadas pelo MEC e seus 6rgaos
vinculados, principalmente pela Diretoria de Regulacdo e Supervisdo da Educacgéo
Superior e suas Coordenadorias, e pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas

Educacionais Anisio Teixeira.

SECAO VII
DO PESQUISADOR INSTITUCIONAL

Art. 41 Compete ao Pesquisador Institucional:

I. Coordenar o processo de coleta analise e envio de dados e informagdes aos sistemas do
MEC: Censo da Educacdo Superior (CENSUP) e Sistema de Regulagao do Ensino Superior
(e-MEC), entre outros;
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I. Promover a¢bes de multiplicacdo de informac@es relacionadas a utilizagdo dos sistemas da
area;
I11. Monitorar dados institucionais sobre pessoal docente, discente e técnicos administrativos,

visando a implementacao da gestao;

TITULO Il
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

CAPITULO |
DO ENSINO

Art. 42 — O ISCON ministra cursos:

I. De graduacdo, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente

e tenham sido classificados em processo seletivo;

Il. De po6s-graduacdo, abertos a candidatos portadores de diploma de curso superior ou

equivalente, que satisfacam os requisitos exigidos em cada curso;

I1l. De formacdo pedagogica e de segunda graduacdo, abertos a candidatos portadores de
diploma de curso superior ou equivalente, que satisfagcam os requisitos exigidos em cada

Curso;

IV. De extensdo, abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos para cada
curso, destinados a divulgacao e atualizacdo de conhecimentos e técnicas, de interesse

cultural da comunidade.

Art. 43 — O curriculo de cada curso de graduacdo, os programas das disciplinas e demais
componentes curriculares, duracdo, qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e
critérios de avaliacdo, sdo estabelecidos de acordo com a legislacdo vigente e serdo divulgados
entre a comunidade académica, devendo integrar o Manual do Aluno do ISCON, que sera

divulgado e atualizado semestralmente, conforme disposto no art. 47, § 1° da LDB.

Art. 44 - Os cursos de pds-graduacéo, lato sensu abertos a portadores de diploma de graduacéo
ou equivalente, que satisfagam aos requisitos em cada caso, destinam-se a formacdo de
docentes, pesquisadores e especialistas, mediante aprofundamento dos estudos superiores e

treinamento em técnicas especializadas.
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Paragrafo Unico — Os cursos de pds-graduacio lato sensu poderdo ser ministrados
exclusivamente pelo ISCON.

Art. 45 Os cursos de extensdo, abertos a portadores de requisitos exigidos em cada caso,
destinam-se a divulgacao e atualizacdo de conhecimentos e técnicas, visando a elevacéo cultural

da comunidade e a aplicagéo do ensino e da pesquisa desenvolvidos pelo ISCON.

Art. 46 - Os cursos de graduacdo do ISCON habilitam a obtencdo de diploma capaz de

assegurar privilégios e direitos para o exercicio da profissao.

Art. 47 - O curriculo, tal como formalizado, correspondendo ao desdobramento dos contetdos
previstos nas diretrizes curriculares estabelecidas pelo érgdo federal competente ou previstas
em legislacdo especifica, habilita & obtengédo do diploma.

Art. 48 - Entende-se por disciplina um conjunto homogéneo e delimitado de conhecimentos e
técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades, que se desenvolvem em

determinado numero de horas-aula, distribuidas ao longo do ano letivo.

81° - O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, é elaborado pelo respectivo

professor e aprovado pelo Colegiado de Curso.

§2° - E obrigat6rio o cumprimento integral do contetdo e carga horaria estabelecidos no plano

de ensino de cada disciplina.
83° - A duracdo da hora-aula seré de sessenta minutos.

84° - As disciplinas comuns, que seguirem programas idénticos, poderdo ser ministradas em

conjunto aos diversos alunos dos cursos ministrados pelo ISCON.

Art. 49 - Entre os periodos letivos regulares poderdo ser executados programas de ensino e
pesquisa e de disciplinas curriculares com 0s mesmos programas regulares, mediante
exigéncias iguais de conteudos, cargas horarias, trabalhos escolares e critérios de aprovacéo,

objetivando a utilizacdo de recursos materiais e humanos disponiveis.
SECAO |
DA OFERTA DE DISCIPLINAS PRESENCIAIS E SEMIPRESENCIAIS

Art. 50 — Todas as disciplinas ou 0s eixos teméaticos/modulos dos cursos presenciais terdo
carga horaria total, de maneira a atender a carga/horaria méxima que obedeca a matriz

curricular vigente de acordo com o semestre em que o estudante esteja inserido. Em casos
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excepcionais poderdo ser inseridos a cargo da IES no maximo 3 disciplinas.

81° Dos casos excepcionais:

- Alunos concluintes;

- Alunos de transferéncia amparados pela Lei das Diretrizes e Bases Educacionais;
- Aluno oriundos de outra graduacao.

Art. 51 - Caracteriza-se a modalidade semipresencial como quaisquer atividades didaticas,
modulos ou unidades de ensino-aprendizagem centrados na autoaprendizagem e com a
mediacdo de recursos didaticos organizados em diferentes suportes de informacéo que utilizem

tecnologias de comunicacao remota ou online.
Art. 52 - O PPC do curso devera prever a oferta de disciplinas na modalidade semipresencial.

Art. 53 - O NDE e colegiado do curso sdo a instancia com autonomia e competéncia

académica para decidir quanto a utilizacdo dos instrumentos de semi-presencialidade.

Art. 54 - Poderé&o ser ofertadas as disciplinas na modalidade semipresencial, de forma integral
ou parcialmente, desde que esta oferta ndo ultrapasse 40% (quarenta por cento) da carga

horaria total do curso.

A Faculdade ISCON poderé introduzir, na organizacao pedagdgica e curricular de seus cursos

superiores reconhecidos, a oferta de disciplinas na modalidade semipresencial.

Toda a oferta deve obedecer o PPC e matriz curricular do curso.

CAPITULO 1l
DA PESQUISA

Art. 55 - O ISCON incentiva a pesquisa mediante a concessao de auxilio para a execucao de
projetos cientificos, concessdo de bolsas especiais, formacdo de pessoal po6s-graduado,
promocgdo de congressos, intercdmbio com outras instituicdes, divulgagdo dos resultados das
pesquisas realizadas e outros meios ao seu alcance, dentro dos recursos financeiros liberados

pela Mantenedora.

8 1° - Os projetos de pesquisa sdo aprovados pela devida coordenacdo e coordenados pela

Coordenadoria de Curso a quem esteja afeta sua execucao.
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§ 2° - A coordenacgdo Académica cabe manter, através das Coordenadorias de Curso, 0 registro
dos dados e informagdes sobre os projetos de pesquisa.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 56 - O ISCON mantém atividades de extensdo e de cultura para a difusdo de

conhecimentos e técnicas pertinentes as areas afins.

8§ 1° - As atividades de extensdo séo aprovadas pela diregdo pedagdgica e coordenadas pelas

Coordenadorias de Curso que as executam.

§ 2°- A direcio pedagdgica cabe manter, através das Coordenadorias de Curso, o registro de
dados e informac0es sobre as atividades de extensdo com fins de computar como atividades

complementares.

TITULO IV
DO REGIME ESCOLAR
CAPITULO |

DO ANO LETIVO

Art. 57 - O ano letivo, independente do ano civil, abrange, no minimo, duzentos dias letivos,
distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um com, no minimo, cem dias de
atividades escolares efetivas, ndo computados os dias reservados aos exames finais, sendo

obrigatoria a frequéncia de alunos e professores, salvo nos programas de educacdo a distancia.

Paragrafo Unico - O periodo letivo prolongar-se-a, sempre que necessario, para que se
completem os dias letivos previstos, bem como para integral cumprimento do contetdo e

carga horaria estabelecidos nos programas das disciplinas nele ministradas.

Art. 58 - As atividades do ISCON séo escalonadas anualmente em Calendario Académico , do
qual constara, pelo menos, o inicio e o encerramento dos periodos de matricula, dos periodos
letivos, de transferéncia e de trancamento de matricula. Carga horaria das disciplinas, hora

relogio e integralizacdo.
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CAPITULO I

DO PROCESSO SELETIVO

Art. 59 - O Processo Seletivo destina-se a avaliar a formacéao recebida pelos candidatos aos
cursos de graduacdo e sequenciais oferecidos pela Faculdade ISCON e a classifica-los dentro

do estrito limite de vagas oferecidas.

§ 1° - As vagas iniciais oferecidas para cada curso sio as autorizadas pelo Orgdo Federal

competente e se encontram registradas no seu Sistema Eletronico.

§ 2°- As inscricbes para o Processo Seletivo sdo abertas atraves de Edital aprovado pelo
CONSU, do qual constardo os cursos oferecidos com as respectivas vagas, 0s prazos de
inscricdo, a documentacdo exigida para a inscricdo, a relacdo das provas, os critérios de
classificacdo e desempate, 0 preco dos servicos educacionais e demais informacgoes Uteis aos
candidatos.

Art. 60 - Antes do inicio de cada semestre letivo, 0 CONSUP elaborard normas que regem o
processo de selecdo e de admissao de candidatos, tornando publico a qualificacdo de seu corpo
docente, a descricdo dos recursos materiais a disposi¢do dos alunos, o acervo bibliogréfico, bem
como a situacdo legal dos cursos, os resultados das avaliagdes realizadas pelo MEC, o valor
dos encargos financeiros e as normas de reajustes aplicaveis ao semestre letivo a que se refere

0 processo de selecdo.

8 1° - O Processo Seletivo para preenchimento das vagas iniciais da graduacao
abrangera conhecimentos ao nivel do ensino médio ou equivalente, sem ultrapassar este nivel
de complexidade, a serem avaliados na forma disciplinada pelo CONSUP. O aluno podera
solicitar que seja aproveitada nota da redacdo do ENEM, desde que tenha obtido a pontuacéo

minima no ENEM.

8 2° — O Processo Seletivo para preenchimento das vagas oferecidas para transferéncias,
graduados ou matriculas em disciplinas a alunos ndo regulares, sera realizado na forma

especifica estabelecida pelo conselho superior.
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Art. 61 A classificagdo far-se-a pela ordem decrescente dos resultados obtidos, sem ultrapassar
o limite de vagas fixado, excluidos os candidatos que ndo obtiverem 0s niveis minimos
estabelecidos pelo CONSUP.

8 1° - A classificacdo obtida é valida para a matricula no periodo letivo para o qual se realiza o
Processo Seletivo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato deixar de requeré-lo ou, em

fazendo, ndo apresentar a documentacdo completa, dentro dos prazos fixados.

8§ 2° - Na hipotese de restarem vagas iniciais ndo preenchidas, o ISCON poderé realizar novo
Processo Seletivo, ou nelas poderao ser recebidos alunos transferidos de outras instituicdes ou

portadores de diploma de graduacao em nivel superior, devidamente registrado.

Art. 62 O Processo Seletivo € organizado e feito realizar pela comisséo designada pelo Diretor

Geral para este fim.

Paragrafo Unico - Compete & Comiss&o do Processo Seletivo a coordenacio do concurso, a
elaboracdo, julgamento das provas, bem como a divulgagédo dos resultados e aplicacdo das

penalidades cabiveis.

Art.63 - O Processo Seletivo s6 tem validade para o periodo letivo expressamente requerido

em competente Edital, divulgado publica e oficialmente.

Paragrafo Unico: o aluno podera solicitar revisao das provas.

CAPITULO Il
DA MATRICULA

Art. 64 - A matricula se constitui como ato de contratacdo de servigos e natureza do curso. A
matricula inicial, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo o ISCON, realiza-se na
Central Académica e Administrativa, em prazo estabelecido em Edital e no Calendario Escolar,

instruido o requerimento com documentacdo indicada no Edital do Processo Seletivo.

8 1° - Os candidatos que concluiram o ensino médio em exames supletivos, EJA (Educacao
para Jovens e Adultos) ou ensino técnico devem apresentar certificado definitivo de concluséo

do curso, ndo sendo aceito atestado de eliminacdo de matérias.

8 2°- No ato de entrega das copias dos documentos, deverdo ser apresentados os originais deles

para fins de autenticacéo.
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§ 3° - Serdo exigidos para efetivacdo da matricula, os seguintes documentos:
a. Certificado de Concluséo do ensino médio;
b. Historico Escolar do ensino médio;
c. Certiddo de Nascimento ou Casamento;
d. Cédula de Identidade;
e. Titulo de Eleitor para os brasileiros maiores de 18 anos;

f. Certificado de Reservista ou Atestado de Alistamento Militar ou ldentidade Funcional

em caso de Militar (Acima de 65 anos isento de apresentar este);
g. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
h. Comprovante de Residéncia Atual;
i. Uma foto 3 x 4 recente e colorida.

Art. 65 - O candidato classificado no Processo Seletivo que ndo se apresentar para matricula
dentro do prazo pré-estabelecido com todos 0s documentos exigidos no Edital, mesmo se ja
tiver efetuado o pagamento das taxas regulamentares exigidas, perde o direito de matricula em

favor dos demais candidatos a serem convocados por ordem de classificacao.

Art. 66- Fica proibida qualquer justificativa que exima o candidato da apresentacao, no prazo

devido, dos documentos exigidos paraa matricula.

Art. 67 - Independente do Processo Seletivo, pode ser efetuado ingresso de candidatos com
pendencia da entrega da documentacdo académica, observadas as normas vigentes e as

disposicdes Regimentais, no limite de vagas da Faculdade ISCON.

Paragrafo Unico - O portador de diploma registrado de curso de graduacao podera apresentar
a documentacdo para a finalidade de ingresso de 2° graduacao, porém ndo ira eximir da entrega

da documentacéo de conclusdo do ensino médio.

Art. 68 Sera facultado as pessoas interessadas em complementar ou atualizar conhecimentos,
matricula nas disciplinas integrantes dos curriculos dos cursos de graduagéo, entendidas como
matricula em disciplinas isoladas, desde que existam vagas e o candidato demonstre capacidade
de cursa-las com proveito, mediante processo seletivo a ser regulamentado pelo conselho

superior.
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8 1° A matricula na disciplina de Estagio Supervisionado sé poderd ser realizada ap6s
solicitacdo do aluno mediante apresentagdo de documentos e termo de convénio dos locais

ou campos de estagio.

Art. 69 - A matricula é realizada por disciplina conforme matriz curricular dos cursos e

renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no Calendéario Escolar.

§ 1° - Ressalvado a ndo renovacgdo de matricula implica abandono do curso e desvinculagdo

do aluno da Instituicéo.

§ 2° - O requerimento de renovagdo de matricula é instruido com o comprovante de pagamento
da primeira parcela da semestralidade ou de sua isencdo (quando for o caso) bem como da
quitagdo das mensalidades referentes ao semestre anterior e apresentagdo de certiddes
negativas expedidas pelo Departamento Financeiro, pela Biblioteca e Departamento de

Registro e Controle Académico.

Art. 70 — A Faculdade ISCON poderéa aceitar readmissdo por abandono de curso, desde que
haja vagas, o interessado ndo ultrapasse 0 tempo méaximo de integralizacdo do curso, ndo
computados os periodos de trancamento de matricula, e esteja em dia com suas obrigacGes

financeiras e académicas junto a Instituicao.

Art. 71 - A matricula é feita por periodo letivo, admitindo-se a dependéncia em até duas
disciplinas, observada a oferta.

Paragrafo Unico - A critério do Diretor Geral podera ser aceita matricula fora do prazo, desde
gue haja vaga, mediante requerimento instruido com justificativa do interessado e o

comprovante de pagamento da taxa correspondente.

SECAO |

DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA E
TRANSFERENCIA

Art. 72 - E concedido trancamento de matricula para efeito de, interrompidos temporariamente

os estudos, manter o aluno sua vinculagdo a Institui¢do e seu direito a renovacdo de matricula.

33



I FACULDADE ISCON

§1°. O trancamento sera concedido, mediante requerimento do aluno, no prazo estabelecido
no Calendario Escolar, no periodo méaximo de 25% do inicio das aulas e por tempo néo inferior
a um semestre letivo e ndao superior a quatro semestres letivos, incluindo aquele em que foi

concedido. O valor da mensalidade sera suspenso automaticamente apds o requerimento.

§ 2° - Nao é concedido trancamento de matricula no primeiro periodo do curso, exceto em

caso de doenga grave devidamente comprovada.

Art. 73 - E admitido o cancelamento de matricula mediante requerimento do interessado. Apos
0 periodo de 25% de inicio das aulas, o curso podera ser trancado, mas as mensalidades serdo

pagas no valor integral.

Art. 74 - O cancelamento de matricula implica no desligamento do aluno da Instituicdo, e seu

reingresso somente podera ocorrer observada uma das seguintes condicdes:

I. Classificacdo em novo Processo Seletivo;

Il. Existéncia de vaga.

Art. 75 - E concedido o trancamento de matricula para o efeito de interrompidos
temporariamente os estudos, manter o aluno, sua vinculacdo ao ISCON e seu direito a

renovacdo de matricula.

Art. 76 — - Do requerimento de trancamento devera constar, expressamente, o periodo de
tempo de trancamento, o qual ndo podera ultrapassar a 4 (quatro) semestres letivos.

Paragrafo Unico - A solicitagdo de documentacio do kit ementario é de responsabilidade do
discente, que devera abrir um requerimento na area do aluno. Quando o discente for bolsista,
ele devera arcar com os custos referente ao kit ementario, ressalvado o caso em que o aluno
apresentar um oficio relatando dificuldade financeira ao setor administrativo, solicitando a
isengdo do pagamento. O modelo de oficio devera seguir o padrdo oficial da Faculdade ISCON,

disponivel em nosso setor administrativo.

O envio devera ser feito no formato digital, ou seja, em PDF, e sera enviado por e-mail quando

o discente n&o tiver acesso a plataforma educacional da instituicdo.
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CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 76 - E concedida matricula a aluno transferido de curso de graduaco de Instituicio
congénere, nacional ou estrangeira, para prosseguimento de estudos no mesmo curso ou em
outro afim, na estrita conformidade das vagas existentes e requeridas nos prazos fixados no

Calendério Escolar, mediante processo seletivo regulamentado pelo conselho superior.

§ 1° - Em caso de servidor publico ou membro das Forcas Armadas, inclusive seus
dependentes, quando requerida em razdo de comprovada remocao ou transferéncia ex oficio
que acarrete mudanca de residéncia para a sede da Instituicdo ou para localidades proximas

desta, a matricula é concedida independentemente de vagas e prazos, na forma da lei.

§ 2° O requerimento de matricula por transferéncia € instruido com a documentacédo exigida
pela legislacdo vigente, além do histdrico escolar do curso de origem, programas e cargas

horérias das disciplinas nele cursadas com aprovacéo.

Art. 77 - O aluno transferido esta sujeito as adaptagdes curriculares que se fizerem necessarias,

aproveitados os estudos realizados com aprovagéo no curso de origem.

Paragrafo Unico- O aproveitamento de estudos é concedido e as adaptacdes sao determinadas
pelas Coordenadorias de curso e observadas as seguintes e demais normas da legislacédo

pertinente:

I.  Nenhuma disciplina do curriculo originada das diretrizes curriculares estabelecidas pelo
orgdo federal competente pode ser dispensada ou substituida por outra;

Il.  As matérias componentes do curriculo pleno originadas das diretrizes curriculares em que
0 aluno houver sido aprovado no curso de origem, sdo automaticamente reconhecidas,
atribuindo-se lhes as notas e cargas horarias obtidas no estabelecimento de origem,
dispensando-o de qualquer adaptacdo e suplementacdo de carga horaria;

I11. A verificacdo, para efeito do disposto no inciso Il, esgotar-se-a com a constatacdo de que
0 aluno foi regularmente aprovado em todas as disciplinas correspondentes a cada
mateéria;

IV.  Adisciplinacomplementar do curriculo do curso de origem pode ser aproveitado
em substituicdo a congénere, mediante equivaléncia na carga horéria e nos

contetdos formativos;
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V. Para integralizacdo do curso exige-se carga horéria total ndo inferior & prevista
no ISCON, bem como o cumprimento regular de todas as disciplinas;

VI.  Cumprimento da carga horaria adicional, em termos globais, sera exigido para
efeito de integralizacdo curricular, em funcéo da carga horéria total obrigatoria

a expedicao do diploma.

Art. 77-A. O aproveitamento de estudos deverad ser acompanhado de histdrico escolar e 0s
programas das disciplinas em que o interessado pretenda o aproveitamento, devidamente

autenticados pela instituicdo de origem, credenciada pelo Ministério da Educacéo.

Paragrafo Unico. O pedido de concessdo de créditos é expressamente vedado a alunos
matriculados, simultaneamente, no mesmo curso no Instituto Superior CONAMAD — ISCON

e em outra instituicdo de ensino superior.

Art. 77-B. O aproveitamento de estudos somente compreendera disciplinas cursadas nos
ultimos 10 (dez) anos, considerando-se a:

l. Data da conclus&o do curso, no caso de graduado;

Il. Data da tltima matricula com a aprovacao, nos demais casos.

Art. 77-C. Os estudos realizados em disciplinas isoladas, configurada a situacdo de aluno
especial, em regra, poderdo ser aproveitadas como disciplinas extracurriculares ou atividades
cientifico profissionais e culturais (atividade complementares), obedecendo as orientaces
vigentes.

Art. 77-D. Para efeito de concessdo de créditos, o conteudo programatico das disciplinas
cursadas no Instituto Superior CONAMAD - ISCON ou em outra instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacéo, deve ser correspondente a, pelo menos, 75% (setenta
e cinco por cento) do conteldo da disciplina pleiteada no Instituto Superior CONAMAD -
ISCON.

Paragrafo Primeiro. Para concessao de crédito de uma disciplina poderdo ser aproveitados
contetidos de uma ou mais disciplinas concluidas da matiz curricular do curso de origem, desde

que ndo tenham sido aproveitadas anteriormente no ambito do curso.
Paragrafo Segundo. O aproveitamento de estudos ficara limitado a 50% (cinquenta por cento)

do quantitativo das disciplinas da matriz curricular do curso no Instituto Superior CONAMAD
— ISCON.
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Paragrafo Terceiro. A condicdo para o aproveitamento prevista no paragrafo anterior ndo se
aplica a disciplinas cursadas pelo interessado no &mbito do Instituto Superior CONAMAD —
ISCON, situacdo em que ndo ha limitacdo do quantitativo de disciplinas a serem aproveitadas,
observado o disposto no artigo 77-D.

Paragrafo Quarto. A disciplina cujo contetido seja a elaboragdo e apresentacdo do Trabalho
de Conclusdo de Curso, os Projetos Integradores e os Estagios ndo serdo objeto de
aproveitamento.

Art. 77-E. O pedido de aproveitamento de disciplinas obedece ao prazo previsto no

calendéario académico.

Art. 78 Na elaboracdo dos planos de adaptacdo pelas Coordenadorias de Curso, seréo

observados 0s seguintes principios gerais:

I. A adaptacdo devera processar-se mediante o cumprimento de plano especial de estudos, que
possibilite o melhor aproveitamento de tempo e de capacidade de aprendizagem do aluno;

Il. Quando forem prescritos no processo de adaptacdo estudos complementares, poderdo
aqueles estudos realizar-se no regime de matricula especial em disciplina;

I1l. N&o estdo isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei especial que lhes assegure a
transferéncia em qualquer época e independente de existéncia de vaga, salvo quanto as
matérias do curriculo pleno originadas das diretrizes curriculares cursadas com
aproveitamento;

IV. Quando a transferéncia for processada durante o periodo letivo, serdo aproveitados
conceitos, notas e frequéncias obtidos pelo aluno na Instituicdo de origem até a data em que

dela se tenha desligado.

Art. 79 - Em qualquer época, a requerimento do interessado, o ISCON concede transferéncia
de aluno regularmente matriculado, ndo podendo a mesma ser negada, quer seja em virtude de
inadimpléncia, quer seja em virtude de processo disciplinar em tramite ou ainda em funcéo de

o aluno estar frequentando o primeiro ou o ultimo periodo de curso.

Art. 80 Aplicam-se a matricula de diplomados e de alunos oriundos de processo seletivo
especifico, que tenham cursado disciplinas equivalentes em outras Instituicbes de Ensino
Superior, no que couberem, as normas de aproveitamento de estudos previstas para

transferéncia.
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CAPITULO V
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 81 - A avaliacdo de desempenho escolar é feita por disciplina incidindo sobre a frequéncia

€0 aproveitamento.

Art.82 - A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas aos alunos

matriculados, é obrigatéria, vedado o abono de faltas.

§ 1° - Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na
disciplina o aluno que ndo obtenha frequéncia, no minimo, de 75% (setenta e cinco por cento)

das aulas e demais atividades programadas.

8 2°- A verificacdo e registro de frequéncia sdo de responsabilidade do professor, e seu
controle para efeito do paragrafo anterior, da Secretaria Académica.

Art. 83 - Respeitando o limite minimo de frequéncia, a verificacdo da aprendizagem abrange

em cada disciplina:

I. Assimilacdo progressiva de conhecimentos;
Il. Trabalho individual ou em grupo, expresso em tarefas de estudo e de aplicacdo de
conhecimentos;

[1l.  Dominio conjunto da disciplina.

Art. 84 A avaliacdo sera expressa mediante a atribui¢do da Nota Parcial (NP) e Nota de Exame
Final (NEF).

§ 1° - As Notas Parciais sdo atribuidas, obrigatoriamente, uma vez por bimestre, de acordo
com o plano elaborado pelas Coordenadorias de Curso e constardo da média das provas

parciais, arguicoes e trabalhos realizados pelo aluno em cada disciplina.

§ 2° - A Nota do Exame Final resultard de prova escrita, que versara sobre todo o programa
da disciplina, sendo realizada depois de encerrado o semestre letivo.

Art. 85 As diversas modalidades de verificacdo de rendimento escolar sio atribuidas notas de

zero a dez, admitindo-se a decimal 0,5 ( cinco décimos ).

Paragrafo Unico - Em qualquer disciplina, para efeito de aprovacéo, as médias s&o apuradas

até a primeira decimal, sem arredondamento.

Art. 86 Critérios de Avaliacdo Padréo:
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AV1 corresponde ao primeiro bimestre letivo do semestre e equivale a 40%(quarenta por cento)
do total da Nota Final,

AV2 corresponde ao segundo bimestre letivo do semestre e equivale a 60%(sessenta por cento)
do total da Nota Final.

A Nota Parcial AV1 é composta de:

[8 + (AVALIACAO BIMESTRAL) + 2,0  (ATIVIDADES DIVERSAS) + 1,0 JORNADA ACADEMICA)

AV1 =

A Nota Parcial AV2 é composta de:

[8 * (AVALIAGAO BIMESTRAL) + 2,0 = (ATIVIDADES DIVERSAS)

AVZ =

A Nota Final é calculada da seguinte forma:

_ [(10 xAVy) + (10  AV;)
B 2

NF

I. Estdo Aprovados os discentes que atinjam média igual ou superior a 6,0 (seis) na Nota
Final;

I1. Caso o discente tenha atingido a média superior a 3,0(dois) e inferior a 6,0(seis) na Nota
Final, poderéa fazer a Avaliacdo AV3

l1l. E considerado aprovado, em qualquer disciplina, o aluno que tenha frequéncia minima

de 75 % (setenta e cinco por cento), quando:

a) Conseguir o minimo de seis pontos, na média aritmética das Notas Parciais (NP), ficando

dispensado de prestar Exame Final;

b) Conseguir média ponderada minima de quatro pontos, obtidos da média das Notas Parciais

e obter Nota do Exame Final seis com peso um.

Art. 87 - Sera considerado reprovado na disciplina, o aluno que faltar a mais de 25% (vinte e
cinco por cento) das atividades curriculares, e ndo obtiver, apés o Exame Final, a média

ponderada minima de 6,0 (seis) pontos.

Art. 88 - O aluno reprovado podera ser promovido ao periodo seguinte com dependéncia em

até duas disciplinas se estas nao forem pré-requisitos das posteriores.

Paragrafo Unico - O aluno com trés ou mais dependéncias, devera cursa-las primeiro e,

posteriormente, obtendo aprovacdo, prosseguir os estudos no periodo seguinte.

Art. 89 - Os Colegiados de Curso fixardo normas, diretrizes e critérios para 0 cumprimento

da disciplina em regime de dependéncia.
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Art. 90 A segunda chamada, prova substitutiva e exames finais pode ser concedida mediante
requerimento dirigido aos Coordenadores de Curso, ficando o deferimento condicionado a

gravidade e relevancia da causa que motivou a perda da prova no periodo normal.

8§ 1° Todo aluno podera requerer segunda chamada. Sera isento da taxa da prova os alunos
que porventura exercam atividades junto a forcas armadas e por atestado médico onde CID

ateste doencas contagiosas.

8 2° O requerimento e a data da prova de segunda chamada, deve constar em calendario

académico e ndo sera aplicada fora de prazo.

§ 3° A prova substitutiva seré aplicada em situacdes diversas ou sinequanon de acordo com
a natureza do impedimento do aluno ou de aplicagéo institucional de outras formas de

avaliacdo.

Sera isento da taxa da prova os alunos que porventura exercam atividades junto a forcas

armadas e por atestado médico onde CID ateste doengas contagiosas.

Paragrafo Unico - Cabe ao aluno o direito de solicitar prestacio de provas e exames finais a
que tenha faltado, devendo requeré-la dentro do prazo de cinco dias Uteis de sua realizagéo,

pagando a taxa correspondente. Caso volte a ocorrer nova falta, sera atribuida nota “zero”.

Art. 91 Podera ser concedida revisdo de nota, a qualquer verificacdo da aprendizagem, quando
requerida no prazo de trés dias, contados de sua publicacéo.

Art. 92 Podem ser ministradas aulas de disciplinas em regime de dependéncia e de adaptagéo

em horario especial, a critério da Coordenadoria do Curso.

Art. 93 Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento de estudos demonstrado por meio
de instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora constituida para
esse fim, poderdo ter abreviada a durag¢éo dos seus cursos.

Paragrafo Unico — Para concessdo dos beneficios previstos no caput deste artigo, observar-se-

& rigorosamente as normas estabelecidas pelo Orgdo Federal competente.

SECAO |

PROVA DE SEGUNDA CHAMADA (prova substitutiva)
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Art.94 As provas de segunda chamada serdo destinadas aos alunos que por motivo de forca
maior ndo pode comparecer as provas ou demais verificacdes de aprendizado é concedida outra
oportunidade para realiza-los, desde que venha requeré-los, no prazo de trés dias Uteis a contar

da data de sua realizacdo, pague a taxa de 40,00 por cada prova e comprove:
I: impedimento legal,
I1: motivo de doenca, atestado por médico;

I11: As provas de segunda chamada serdo cobradas e do valor sera repassado 50% para o
docente/tutor e tem validade para os cursos presenciais e a distancia. O deferimento sera

concedido nos seguintes casos:

a) Alunos com doencas infecto contagiosas (Decreto Lei n° 1044, de 21/10/1969),
devidamente comprovadas. O atestado médico sé tera validade se possuir a assinatura e
CRM do médico e o CID da doenca.

b) Gestantes (Lei n° 6202, de 17/04/1975) sob impedimento devidamente comprovado.
Profissionais que trabalnem em regime de plantdo como: bombeiros, policiais, médico,
enfermeiro, auxiliar de enfermagem, nutricionistas, psicélogos entre outros que trabalhem
em regime de plantdo devem anexar uma declaracdo da instituicdo (em papel timbrado com

0 nome e o carimbo do responsavel).

c¢) O aluno convocado para integrar o Conselho de Sentenca em Tribunal do Jari, Prestar
Servico Militar obrigatério ou Servi¢o da Justica Eleitoral, tém direito a atendimento

especial na forma da legislacdo em vigor.

§ 1°. Excepcionalmente devido a pandemia COVID 19, as provas de segunda chamada seréo
suspensas no modelo presencial e substituidas por prova substitutiva, sem custo para o aluno.
No entanto o aluno s6 poderd fazer uma prova substitutiva por disciplina conforme

calendério académico.

8§ 2°. As solicitagdes enviadas fora do prazo (calendario académico) ndo serdo apreciadas. O
resultado da analise dos pedidos sera publicado nos enderecos especificos de cada projeto
em até dois dias Uteis a partir do término dos pedidos. No dia da prova de segunda chamada,
0 comprovante / atestado original e idéntico ao enviado por e-mail deve ser anexado a prova.
Caso contrario, a mesma ndo tera validade conforme regulamento de aplicagdo dessa

avaliacdo. A elaboracgéo e correcdo de prova(s) de segunda chamada ou similar(es), sera
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repassada, ao professor pelo valor correspondente a 50% (cinquenta por cento) da taxa
cobrada do aluno, por prova elaborada ou corrigida.

SECAO 11
EXAME FINAL (A3)

Art. 95 - Exame Final: Tera direito ao exame final o aluno que tiver média parcial superior a 3
(trés), caso contrario sera reprovado diretamente. N&o esté previsto segunda chamada para o

exame final. O aluno reprovado por falta ndo tera direto a exame final.

SECAO Il
REGIME DE DEPENDENCIA E PROVAS

Art. 96 - Dependéncia: O aluno promovido em regime de dependéncia deve matricular-se,
obrigatoriamente, no periodo seguinte e nas disciplinas de que depende, observando-se a
compatibilidade de horario e aplicando-se a todas as disciplinas as mesmas exigéncias de
frequéncia e aproveitamento, estabelecidas nos artigos anteriores. As provas de dependéncias,
podem ser ministradas em horario regular ou periodo especial conforme decisdo do conselho

superior.

8§ 1°: Para a solicitacdo das provas de dependéncia o aluno pagard uma taxa.

SECAO IV
PROVA MULTIDISCIPLINAR

Art. 97 - A Aplicagdo da Prova Multidisciplinar - em nivel institucional, consiste na finalidade
de valorizar a interdisciplinaridade, proporcionar estudos de revisao, bem como avaliar o desempenho
do corpo discente em relacdo aos conteldos programaticos ministrados em cada curso, bem como
preparacdo para 0 ENADE. A Prova Multidisciplinar dispde de regulamento préprio. Cada professor
ao enviar sua prova devera enviar ainda uma questdo de multipla escolha e uma questao discursiva (
pode ser da propria prova do ENADE). N&ao é permitido segunda chamada para essa avaliagdo.
Conforme regulamento préprio a prova multidisciplinar terd nota (2,0) no AV2 e serd aplicada

semestralmente. Composicdo da prova multidisciplinar:
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Numero das | Peso das questdes | Peso dos componentes no calculo da
Partes questﬁes no componente nota
Formacao Geral: Discursiva 1 0,5 pts Sera considerado para fins de
~ PO correcdo o desvio padrdo das

Formacéo Geral: Objetivas 1 0,75 pts respostas  por peso  da
Componente Especifico: Discursivas 2 1,5 pts disciplina e do semestre do
Componente Especifico: Objetivas 1 0,75pts aluno.
Questionério de Percepg¢do da Prova la9 -

Paragrafo Unico - A participacdo dos alunos na a Avaliacdo Multidisciplinar, configura-se
facultativa, ndo ha possibilidade de realizacdo de segunda chamada caso o discente falte a
atividade, que sera aplicada em um unico dia, de acordo com o calendario académico no
horéario destinado as aulas. Esta referida avaliagdo sera pontuada de forma extra na AV2,

valendo 2,0 pontos a serem somados na nota.

SECAO V
DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DA MODALIDADE EAD

Art.98 - A avaliacdo do desempenho académico é feita por disciplina, abrangendo os aspectos

de frequéncia e aproveitamento.

Art.99 - Sdo atividades curriculares, aléem das provas escritas e orais previstas nos respectivos
planos de ensino, as prelecbes, pesquisas, atividades de extensdo, exercicios, arguicoes,

trabalhos préaticos, seminérios, visitas técnicas e estagios.

Art.100 - A critério do coordenador podera ser indicada a realizagdo de trabalhos, exercicios e
outras atividades em classe ou extraclasse, que poderdo ser computadas nas notas das

verificacOes parciais.

Art.101 - Poderd o discente participar de eventos cientificos e outras atividades extraclasses
relacionadas a formacdo académica, como visitas técnicas, palestras e outras atividades,
mediante aprovacgdo prévia e comprovacao, a ser tratado pelo coordenador de forma que ndo

haja prejuizo no computo da frequéncia minima exigida no curso.

Art.102 - As provas de aproveitamento ou trabalhos, para avaliacdo do aprendizado e dos
conhecimentos adquiridos pelo aluno no decorrer do periodo letivo, obedecem a critérios

estabelecidos pelas Coordenadorias de cada curso. Essas avaliagdes serdo expressas em notas,
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cujos valores serdo graduados de zero a dez e, para efeito de médias, consideradas até a primeira

casa decimal, ndo havendo arredondamento.

Art. 103 - A média para aprovacdo do aluno sera 6 (seis), obtida de acordo os pesos atribuidos

para cada instrumento avaliativo.

Art. 104 - Sera automaticamente reprovado o aluno que ndo atingir a frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) as aulas ministradas, por disciplina, independentemente da

média obtida, previsto nos Projetos Pedagdgico dos Cursos na modalidade a distancia.

Art.105 As aplicacOes de sancOes cabiveis e requisitos quanto ao uso de meios ilicitos ou ndo

autorizados pelo professor estdo previstos no Regimento da Instituicéo.

Art.106 - O NEAD é responsavel pelo controle académico e divulgacdo das médias

consignadas ao aluno, por disciplina.

Paragrafo Unico: As atividades presenciais poderdo ser feitas no pélo sede, polo de apoio
presencial ou ainda em espacos pedagdgicos previamente autorizados mediante convenio ou

parceria.

CAPITULO VI
DO REGIME EXCEPCIONAL (ESPECIAL)

Art. 107 - E assegurado aos alunos amparados por prescricdes estabelecidas na lei, direito a
tratamento excepcional, com dispensa de frequéncia regular, de conformidade com as normas

constantes deste Regimento e da legislagdo em vigor.

Art. 108 - A auséncia as atividades escolares durante o regime excepcional pode ser
compensada pela realizacdo de trabalhos e exercicios domiciliares durante o periodo de
afastamento, com acompanhamento do professor da disciplina, realizado de acordo com plano
fixado, em cada caso, pela Coordenadoria de Curso, consoante o estado de satde do aluno e as
possibilidades do ISCON.

Paragrafo Unico - Ao elaborar o plano de estudos a que se refere este Artigo, o professor leva
em conta a sua duracao, de forma que sua execucdo ndo ultrapasse, em cada caso, 0 maximo

admissivel para a continuidade do processo psicopedagogico de aprendizagem neste regime.
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Art. 109 Os requerimentos relativos ao regime excepcional disciplinado neste Regimento

devem ser instruidos com laudo ou atestado médico, conforme o caso.

CAPITULO VII
DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Art. 110 - O Estagio Supervisionado dos cursos deve ser ofertado em conformidade com as
diretrizes curriculares de cada curso, observando que o total de atividades préaticas ndo deve
ultrapassar 20% da carga horaria total do curso. O estagio supervisionado dos cursos ISCON
esta de acordo com a lei n® 11.788/2008

Art. 111 - S8o desenvolvidas pelos alunos atividades sob a forma de estagio, com superviséo,
acompanhamento e avaliacdo de professores designados pelo Coordenador de Curso, com 0
objetivo de treinamento em praticas profissionais, em condicdes reais de trabalho, ndo criando

vinculo empregaticio de qualquer natureza, conforme Art. 3° da Lei 11.788/2008.

Art. 112 - Para fins de realizacdo de estagio supervisionado o aluno devera realizar matricula
em contrato aditivo de acordo com as diretrizes do curso para que seja contratado professor
habilitado na area do curso para supervisdo, acompanhamento, elaboracdo e avaliacdo de

relatorio final de estagio.

Art. 113 Os estagios supervisionados tém por finalidade propiciar ao aluno oportunidade de
desenvolver sua capacidade profissional, realizam-se em situacdo real de trabalho sob a
supervisao de professor graduado na area especifica do curso pretendido e de acordo com a

programacéo especifica, aprovada pelo Colegiado de Curso.

Art. 114 Na matriz curricular dos cursos deve-se especificar estagio supervisionado e suas
fases. Os estagios supervisionados realizam-se em situacédo real de trabalho, de acordo com a

programacéo especifica, aprovada pelo Colegiado de Curso.

§ 1° - O acompanhamento dos estagios dos Cursos do ISCON ocorre de acordo com as
politicas institucionais, regulamento de estagio e com 0s manuais especificos de cada curso.
Para tanto, o ISCON destina, um minimo dez horas para os Professores Supervisores de

Estagio.
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§ 2°- O produto do Estagio Supervisionado sdo os relatdrios especificos visados pelos
supervisores e coordenadores designados formalmente, e facultativamente a trabalho de

conclusdo de curso conforme diretriz do curso.

Art.115 - Para fins de estagio extracurricular ou obrigatdrio o aluno podera realizar atividades
praticas em empresas conveniadas. Para fins de estagio obrigatorio deve-se ter convénio

obrigatorio para que as atividades sejam acompanhadas pela coordenagdo do curso.

Art. 116 - Observadas as normas gerais deste Regimento e a Legislacao vigente, os estagios
obedecerdo a regulamentos proprios, um para cada curso, elaborados pela Coordenadoria de

Curso e aprovados pelo Colegiado respectivo.

CAPITULO VIII

DO PROJETO INTEGRADOR

Art. 117 - Todos os cursos de Tecnologia devem conter no Projeto Pedagdgico de curso de
acordo com o total de semestres do curso. O Pl tem regulamento préprio, e plano de trabalho
definido e aprovado pela coordenacdo. A cada final de semestre os alunos devem fazer

socializacdo dos projetos realizados.

Art.118 - O projeto integrador conforme PPC do curso e regulamento prdprio funciona como
um momento de aplicacdo de competéncias com a permissdo de erros e possibilidade de
desenvolvimento, de modo que, quando submetido a situacdo real na condicdo de egresso do
curso, o aluno tenha passado em ambiente académico pelas tensdes tipicas do primeiro contato

com a execucdo pratica.

Paragrafo Unico: O projeto integrador constitui-se como uma disciplina de natureza teérico-

pratica.

CAPITULO X
DO PROGRAMA DE NIVELAMENTO

Art. 119 - Estd previsto nivelamento institucional. Serdo ofertados contetdos de lingua
portuguesa e matematica como atividade de reforgo. O refor¢o pode ser ministrado por docentes

ou monitores devidamente habilitados. Dentro do nivelamento esta previsto a oferta de
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contetdos de formacdo geral de ENADE. Os conteldos especificos serdo trabalhados de acordo
com o calendario de avaliacdo de cada curso. O programa dispde de regulamento préprio e tem

como responsavel o coordenador de curso.

CAPITULO X
DO ATENDIMENTO PSICOLOGICO E PSICOPEDAGOGICO

Art. 120 - O atendimento psicolégico e psicopedagdgico constitui-se como espago de apoio e
atendimento a discentes, docentes e técnicos administrativos de forma a entender a estudantes
com Transtorno do Espectro Autista, deficiéncia, transtornos globais de desenvolvimento e
altas habilidades/superdotacdo, em consonancia com a Politica Nacional de Educacéo Especial
na Perspectiva da Educagéo Inclusiva (2008), o Decreto de Acessibilidade (n° 5.296/2004) e
demais dispositivos legais e politicos. O ndcleo dispbe de regulamento proprio. Os servicos

serao ministrados pela Clinica SOPPE conforme convenio de parceria.

CAPITULO XI

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 121 - Os cursos de Licenciaturas e Bacharelado seja ha modalidade presencial ou EAD,
preveem horas de atividades complementares devidamente regulamentadas. As atividades
complementares sao obrigatdrias para todos os cursos conforme regulamento. As AC devem

ser realizadas ao longo do curso.

Paragrafo Unico: O aluno s6 podera receber o diploma quando entregar e comprovar a
realizacdo das AC do seu curso. As atividades complementares dispdem de regulamento
préprio.
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CAPITULO XII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 122 Para os cursos de Licenciatura e Bacharelado trabalho de concluséo dos cursos
consiste na elaboracgéo de artigo, conforme a decisdo do NDE dos cursos. Para a realizacdo do
TCC o aluno devera cursar a disciplina de Metodologia cientifica com carga horaria de 60 horas
e as disciplinas TCC | e TCC Il com carga total de 120 horas conforme regulamento do TCC.
N&o esté previsto TCC para os cursos de Tecnologia. Para os cursos de p6s-graduacdo o TCC

sera facultativo.
CAPITULO XIlI
DAS ATIVIDADES PRATICAS DE LABORATORIO

Art. 123 - As aulas praticas sdo parte integrante dos cursos do ISCON conforme PPC e tem a
finalidade de desenvolver habilidade de analisar criticamente situaces e tomada de decisdes

sobre as praticas da profissdo. A turma podera ser dividida para a adequacao de cada atividade.
Paragrafo Unico: Todas as atividades realizadas nos laboratorios devem ser supervisionadas.
CAPITULO XIV
DA OFERTA DA DISCIPLINA DE LIBRAS

Art. 124 - O conteudo de Lingua Brasileira de Sinais Libras - LIBRAS conforme o DECRETO
N°5.626, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2005, para os cursos de Bacharelado e Tecnologia sera
ofertada como disciplina optativa conforme consta em regimento a partir do quinto semestre
com carga horaria de 60 horas. Para os cursos de Licenciatura Libras sera ofertada como

disciplina obrigatoria a partir do quinto semestre com carga horaria de 60 horas.

CAPITULO XV

DA MONITORIA

Art. 125. Os monitores serdo admitidos por disciplina, cabendo-lhes:

I. Auxiliar os professores nas tarefas académicas. Considera-se parte integrante desse apoio a

preparacdo de material de estudo e pesquisa e avaliagcOes diversas.
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VI.

VII.

VIII.

. Auxiliar o professor na conducgéo de trabalhos praticos e na preparacéo de material didatico

e experimental seja em sala de aula, em laboratério ou mesmo em aulas de campo.

Auxiliar o professor na indicacdo de material e/ou fontes a serem estudadas antes da aula,

visando a participacéo efetiva dos discentes.

Resolver, antecipadamente, as atividades elaboradas pelo professor e questionar os discentes
sobre supostas dificuldades.

Promover constante orientacdo e esclarecimento de duvidas aos discentes da
disciplina, servindo de elo entre o discente e docente, facilitando a efetivacdo do ensino-

aprendizagem, contribuindo para a reducdo de indices de reprovacéo.

Elaborar relatério bimestral de suas atividades. O relatorio sera preenchido em formulario
préprio, devera ser assinado pelo monitor e pelo professor orientador e em seguida entregue

na Coordenacdo do Curso.

Em caso de falta do professor, podera aplicar exercicios de fixacao desde que acordado entre
0s membros da turma e o docente. O monitor ndo podera, em qualquer hipotese, substituir o
professor em aulas tedricas ou praticas, ou mesmo desempenhar atividades administrativas
da responsabilidade do professor. A monitoria preestabelece atividades de auxilio em que 0

monitor exerca sua condicdo de aprendiz.

Comprometer-se com a sua area da monitoria e desenvolver junto ao professor coordenador,
pesquisas e estudos a serem apresentados em seminarios, congressos ou qualquer outro

evento que priorize a divulgacdo da monitoria desta IES.

Art. 126. A admissdo de monitores obedecera a um plano geral previamente aprovado e sera

feita mediante selecéo, conforme critérios a serem fixados pelo Conselho Superior.

§ 1°. A utilizacdo do laboratorio de Informatica é controlada e monitorada por profissional da

area, contratado pela Mantenedora na condi¢éo de monitor.

§ 2°. Cabera a Coordenacdo a avaliacdo do desempenho dos monitores.
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TITULO V
DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 127 O corpo docente da Instituicdo se distribui entre as seguintes classes de carreira do

magistério:
| - Professor Especialista;
Il — Professor Mestre;
Il — Professor Doutor.

Paragrafo Unico - A titulo eventual e por tempo estritamente determinado, a Instituicdo pode
dispor do processo seletivo de Professores Colaboradores, Visitantes Substitutos, estes
ultimos destinados a suprir a falta temporaria de docentes integrantes da carreira.

Art. 128 - Os professores sdo contratados pela Mantenedora segundo o regime das leis

trabalhistas (CLT), observados os critérios e normas deste Regimento.
Art. 129 O quadro docente do ISCON sera estruturado de forma que sua constituicdo seja de:

I. No minimo um terco dos docentes exercam suas atividades em regime de tempo integral;
I1. Pelo menos um terco dos docentes possuam qualificacdo profissional ao nivel de pds-

graduagdo “stricto sensu”.

Art. 130 - A admissdo de professor é feita mediante selecdo procedida pelo Coordenador de

Curso, e homologada pela Mantenedora, observados os seguintes critérios:

| - Além da idoneidade moral do candidato, sdo considerados seus titulos académicos,

cientificos, didaticos e profissionais relacionados com a disciplina a ser por ele lecionada;

Il - Constitui requisito basico o diploma de graduacdo ou de pds-graduacdo correspondente
ao curso que inclua, em nivel néo inferior de complexidade, matéria ou disciplina idéntica

ou afim aquela a ser lecionada;

Art. 131 - S&o atribuicdes do professor:
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I. Elaborar o plano de ensino de sua disciplina, submetendo-o a aprovacao do Colegiado de
Curso;
I1. Orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina, cumprindo-lhe integralmente o
programa e a carga horaria;
I1l. Registrar, nos diarios de classe a frequéncia dos alunos e a matéria lecionada;
IV. Organizar e aplicar os instrumentos de avaliagdo do aproveitamento e julgar os resultados
apresentados pelos alunos;
V. Entregar ao Departamento de Registro e Controle Académico os resultados das avaliaces
do aproveitamento escolar, nos prazos fixados;
VI. Observar o regime disciplinar da Institui¢édo;
VII. Elaborar e executar projetos de pesquisa e programas de extensao;
VIII. Votar e ser votado para representante de sua classe nos 6rgaos colegiados do ISCON;
IX. Participar das reunides e trabalhos dos érgdos colegiados a que pertencer e de comissdes
para as quais for designado;
X. Recorrer de decisbes dos 6rgdos deliberativos ou executivos;

XI. Exercer as demais atribuicdes que lhe foram previstas em lei e neste Regimento.

Paragrafo Unico: Os atos que ndo constam nesse regimento, devem constar no Cadigo de
Etica e de Conduta do ISCON.

CAPITULO 1l
DO CORPO DISCENTE

Art. 132 - Constituem o corpo discente do ISCON os alunos regulares e os alunos

especiais, categorias que se distinguem pela natureza dos cursos a que estdo vinculados.

§ 1° - Aluno regular é o matriculado em qualquer um dos cursos de graduacdo ministrado
pelo ISCON.

§ 2°- Aluno especial € o inscrito em curso de pos-graduacdo “lato sensu”, extensdo, curso

sequencial ou em disciplinas isoladas dos cursos oferecidos regularmente pelo ISCON.
Art. 133 S&o direitos e deveres dos alunos matriculados:
I.  Frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a méaxima diligéncia do

seu aproveitamento;
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Il.  Utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pela ISCON;
I1l.  Recorrer das decisbes dos 6rgdos deliberativos e executivos da instituicao;
IV.  Observar o regime disciplinar;
V. Estar quite com o pagamento das mensalidades escolares e demais obrigacdes

decorrentes de sua condigédo de aluno.

Art. 134 O corpo discente podera ter como 6rgdo de representacdo o Diretdrio Académico,

regido por Estatuto por ele elaborado, de acordo com a legislacdo vigente.

Paragrafo Unico - O Diretério Académico somente pode exercer suas fungbes quando

registrado na forma da lei e em regular funcionamento.

Art. 135 O ISCON pode instituir Monitoria, nela admitindo alunos selecionados pelo
Coordenador de Curso e designados pelo Diretor Geral, dentre os estudantes que tenham
demonstrado rendimento satisfatério na disciplina ou &rea da monitoria, bem como aptid&o para

as atividades auxiliares de ensino e pesquisa.

8 1° A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e é exercida sob orientagdo de um
professor, vedada a utilizacdo de monitor para ministrar aulas tedricas ou préaticas

correspondentes a carga horaria regular da disciplina curricular.

§ 2° O exercicio da monitoria serd pontuado curricularmente para futura selecédo e ingresso na

carreira do magistério do ISCON.

Art. 136 - O ISCON pode instituir prémios como estimulo a producdo intelectual de seus

alunos, na forma regulamentada pelo Conselho Superior.

Paragrafo Unico: Os atos que ndo constam nesse regimento, devem constar no Codigo de Etica
e de Conduta da ISCON.

CAPITULO Il
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 137 - O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os servidores ndo docentes,
tem a seu cargo 0s servicos de apoio tecnico e administrativo necessarios ao regular

funcionamento do ISCON.
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Paragrafo Unico — O ISCON zela pela manutencdo de padrdes de recrutamento e condicdes
de trabalho condizentes com sua natureza de instituicdo educacional, bem como oferece

oportunidades de aperfeicoamento técnico-profissional a seus servidores.

TITULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO |
DO REGIME DISCIPLINAR GERAL

Art. 138 - O ato de matricula do aluno ou investidura em cargo ou funcdo docente ou técnico-
administrativo, importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem o
ISCON, a dignidade académica, as normas contidas na legislagdo de ensino, neste Regimento
e complementarmente baixada pelos érgdos competentes e as autoridades que deles emanam.

Paragrafo Unico - Constitui infracdo disciplinar, punida na forma deste Regimento, o

desentendimento ou transgressdo do compromisso a que se refere o caput deste artigo.

Art. 139 - Na aplicacao das san¢des disciplinares é considerada a gravidade da infragdo a vista

dos seguintes elementos:
| - Primariedade do infrator;
Il - Dolo ou culpa;
I11 - Valor do bem moral, cultural ou material atingido.

§ 1° - A aplicacdo da penalidade a aluno ou docente que implique afastamento temporéario ou
definitivo das atividades académicas sera precedida de processo sumario que sera realizado
por comissdo ou por pessoa designada pelo Diretor Geral e concluido no prazo improrrogavel

de vinte dias.
8 2° - Ao acusado sera sempre assegurado o direito de ampla defesa.

8 3° - Em caso de dano material ao patriménio do ISCON ou da Mantenedora, além da sancao

disciplinar aplicavel, o infrator estara obrigado ao ressarcimento.

Art. 140 As penalidades por infragdes disciplinares por parte dos membros dos corpos docente,

discente e técnico — administrativo sdo as seguintes:
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I. Adverténcia;
[l.  Repreens&o por escrito;
I1l.  Suspenséo por tempo determinado;

IV. Demissdo e desligamento.

§ 1° - Sera garantido o respeito a dignidade e igualdade da pessoa humana, bem como o
direito ao contraditorio e aampla defesa a todos os colaboradores, tutores, docentes, discentes.

Art. 141 Aos membros dos corpos docente e técnico-administrativo podem ser aplicadas as

san¢Oes previstas na legislacéo trabalhista.

Paragrafo Unico: Os atos que ndo constam nesse regimento, devem constar no Codigo de
Etica e de Conduta do ISCON.

CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 142 Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes penalidades:
| - Adverténcia oral e sigilosa:

a) Quando de qualquer maneira, faltar a urbanidade e compostura nas relacbes com colegas,

servidores e alunos do ISCON;
b) Quando de qualquer modo, descurar de suas funcdes;

c)Por transgressao de prazos regimentais ou falta de comparecimento a atividades académicas
e administrativas para as quais tenha sido formalmente convocado, salvo justificativa aceita

a critério do dirigente que fez a convocacéo;
Il — Repreenséo por escrito;

a) Por reincidéncia nas faltas previstas no inciso I;

b) Por desrespeito a qualquer dispositivo deste Regimento ou de quaisquer outras normas da
Instituicao;

c) Por desacato a determinacfes emanadas das autoridades superiores;

d) Por falta de comparecimento ao trabalho por mais de trés dias consecutivos, sem causa

justificada;

54



I FACULDADE ISCON

Il - suspensdo de até trinta dias, com perdas de vencimento, por:

a)  Reincidéncia nas faltas previstas no inciso Il;
b)  N&o cumprimento, sem justificativa, do programa, plano de trabalho ou carga horéaria

de disciplina a seu cargo;
IV - Demisséo e desligamento:

a) Reincidéncia na falta prevista na alinea “b” do inciso III, configurando- se esta como
abandono de emprego na forma da lei;

b) Desrespeito a proibicéo legal de propaganda de guerra, processos violentos para subverter
a ordem politica e social ou defesas a preconceitos de raca, classe social, sexo ou
nacionalidade;

c) Por praticar atos definidos como infracao pelas leis penais;

d) Por manter ma conduta na Instituicdo ou fora dela;

e) Por desidia no cumprimento de seus deveres funcionais;

f) Por abandono do cargo.

8 1° - S&o competentes para aplicacéo das penalidades:

I.  de adverténcia e repreensdo: coordenacao académica com ciéncia do

coordenador de curso;
I1. de suspensdo: o Diretor Geral;

I1l. de demissdo: a Mantenedora, por proposta do Diretor Geral, garantido

ao interessado o disposto nos paragrafos 3° e 4° deste Artigo.

82° - Em casos especificos previstos na Legislacdo Trabalhista, ao pessoal docente € aplicavel,

ainda, a dispensa por justa causa.

8 3°- Daaplicacdo das penalidades de suspensdo e dispensa deve-se, preliminarmente, ouvir

0 coordenador de curso.

8 4° - Daaplicacdo das penas de suspensdo, bem como proposta de dispensa, cabe recurso, com

efeito suspensivo, ao Conselho Superior.
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Paragrafo Gnico: Os atos que ndo constam nesse regimento, devem constar no Codigo de
Etica e de Conduta do ISCON.

CAPITULO Il

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 143 Os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

| - Adverténcia verbal, por:

a)  desrespeito ou ofensa fisica, por escrito, em ambientes publicos, redes sociais
ou qualquer espaco pertinente a faculdade as pessoa do Diretor Geral, a qualquer

membro do corpo docente, corpo discente ou do corpo técnico-administrativo;

b) promover, sem autoriza¢do do Diretor Geral, coletas e subscri¢fes dentro e
fora do ISCON;

d) tomar parte, dentro do estabelecimento, em manifestacdes ostensivas a

pessoas ou instituicdes;

e) Fazer comunicados, distribuir boletins de qualquer natureza, no recinto do
estabelecimento, e publicar periddicos em que esteja ou ndo envolvido o nome do

ISCON, de professores ou servidores, sem autorizacao do Diretor Geral,

f) faltar, sem motivo justificado, a mais de quinze dias consecutivos de aulas e

demais atividades curriculares obrigatdrias.

Il - repreenséo por escrito:

a)  reincidéncia nas faltas previstas no inciso I;

b)  ofensa ou agresséo a outro aluno;
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c) danificacdo do patrimonio da Instituicdo, da Mantenedora e a bens de terceiros,
postos a servigos destas, caso em que, além da pena disciplinar, ficara na obrigagdo

de indenizar o dano;

d) desobediéncia a determinacdes de qualquer professor no exercicio das

funcBes de magistério;

e) perturbacdo da ordem nos recintos da Instituigéo, redes sociais bem como em

outros locais onde se realizem atividades académicas programadas;

d) Retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer documento ou

objeto da Faculdade;
b) divulgar material publicitario ndo autorizado no &mbito da Faculdade;
¢) utilizar indevidamente 0 nome e simbolos da Faculdade ISCON;

d) apresentar-se publicamente em estado de embriaguez ou sob efeito de substancias

entorpecentes, de modo que ponha em perigo a seguranca prépria ou alheia;

e) enviar spams, mensagens fraudulentas, pornogréficas ou ameagadoras por meio da

rede da Faculdade;

Il - suspensao, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso ll;

b)  ofensa ao Diretor Geral, professores e funcionarios ou a membros da Diretoria

da Mantenedora;

c) improbidade na execucdo de trabalhos escolares e praticas de atos desonestos,

incompativeis com a dignidade da Instituicéo;

d) praticar manifestacdes, propaganda ou ato de carater politico-partidario, de
discriminacao religiosa ou racial, de incitamento ou de apoio a auséncia aos trabalhos

escolares;

e) por desobediéncia a este Regimento ou a quaisquer outras normas baixadas

pelos 6rgdos competentes da Instituicéo.

IV - Desligamento, por:
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a)  reincidéncia nas faltas previstas no inciso IlI;

b)  agressdo ou ofensa grave ao Diretor Geral, professores e funcionarios da Instituicdo

ou a membros da Diretoria da Mantenedora;

c) prética de atos desonestos delitos ou atos ofensivos a ética, a moral e aos costumes,
dentro ou fora da Instituig&o.

d) ser condenado pela pratica de atos definidos como crime em deciséo definitiva, mesmo

praticados antes do ingresso na Faculdade;

e) o uso de meios fraudulentos, com o propdsito de lograr aprovacéo ou qualquer tipo de

vantagem, quer para si como para terceiros;

f) plagiar, total ou parcialmente, obras literarias, artisticas, cientificas, técnicas ou

culturais, apresentar, em nome proprio, trabalho académico que néo seja de sua autoria;

Art. 144 O registro da sancdo aplicada a discentes € realizado em livro préprio, e ndo
consta do seu histérico escolar. Paragrafo Unico. Deve ser cancelado o registro das san¢des
de adverténcia verbal, escrita e repreensdo, se, no prazo de um ano da aplicacéo, o discente

ndo incorrer em reincidéncia.

8 1° Sdo competentes para aplicacdo das penalidades:
I - De adverténcia: os Coordenadores de Curso e o Diretor Geral;
Il - De repreensdo: os Coordenadores de Curso e o Diretor Geral;
I11 - de suspensdo e desligamento: o Diretor Geral.

8 2°Da aplicacéo das penalidades de suspensdo e desligamento, cabe recurso ao Colegiado de
Curso.

Art. 145 O registro da penalidade aplicada é feito em documento proprio, ndo constando do

histérico escolar do aluno.

Art.146 E cancelado o registro das penalidades de adverténcia e repreensio se, no prazo de um

ano de sua aplicacdo, o aluno néo incorrer em reincidéncia.

Paragrafo Unico: Os atos que ndo constam nesse regimento, devem constar no Codigo de
Etica e de Conduta do ISCON.
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CAPITULO IV

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 147 Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as penalidades previstas

na legislagdo trabalhista e neste Regimento.

Paragrafo Unico - A aplicacdo das penalidades é da competéncia do Diretor Geral, ressalvada
a de dispensa ou rescisdo de contrato, de competéncia da Mantenedora, por proposta do Diretor

Geral.
TITULO VII

DOS TITULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 148 Ao concluinte de curso de graduacdo é conferido o respectivo grau e expedido o

diploma correspondente.

Art. 149 Os graus académicos sdo conferidos pelo Diretor Geral, em sessdo solene e publica,

na qual os graduados prestardo 0 compromisso de praxe.

Paragrafo Unico - O diploma é assinado pelo Diretor Geral, pelo Secretario Geral e pelo

diplomado.

Art. 150 Ao concluinte que ndo puder receber o grau em sessdo solene, 0 grau pode ser
conferido em ato simples, na presenca de dois professores, em local e datas determinados pelo

Diretor Geral.

Art. 151 Aos concluintes dos cursos de especializacdo, aperfeicoamento e extensdo, seréd
expedido o respectivo certificado, assinado pelo Diretor Geral, pelo concluinte e pelo

Coordenador de Curso sob cuja responsabilidade tenha sido ministrado o curso.

Art. 152 O ISCON pode conferir as seguintes dignidades académicas:
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| -  De Doutor “Honoris Causa”, de Professor “Honoris Causa” ou de Benemérito, a
personalidades eminentes, nacionais ou estrangeiras, cujas descobertas, publicagdes

ou trabalhos constituam contribuicdo relevante para a educacéo, ciéncia e cultura;

Il - De Professor Emérito, a professor aposentado, com relevantes servicos prestados a

Instituicdo.

TITULO VIII

DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 153 A Mantenedora é responsavel pela Instituicdo, perante as autoridades publicas e ao
publico em geral, incumbindo-lhe tomar as medidas necessarias ao seu bom funcionamento,
respeitados os limites da lei e deste Regimento, a liberdade académica dos corpos docente e

discente e a autoridade propria de seus 6rgdos deliberativos.

Art. 154 Compete, principalmente, a Mantenedora promover adequadas condicfes de
funcionamento da Instituicdo, colocando-lhe a disposicéo os bens mdveis e imdveis necessarios
de seu patrimbnio ou de terceiros a ela cedidos, assegurando-lhe suficientes

recursos financeiros e custeio.

§ 1° - A Mantenedora reserva-se a administragio orcamentaria, financeira e patrimonial da

Instituicdo, podendo delegé-Ila, no todo ou em parte, ao Diretor Geral.

8 2° - Dependem de homologacdo da Mantenedora as decisdes dos Orgdos executivos ou

colegiados da Instituicdo que importem em aumento de despesas.

§ 3°- A Mantida goza de autonomia didatico-cientifica, administrativa, de gestdo financeira e
disciplinar nos termos da Lei e deste Regimento.

TITULO IX

DA COLACAO DE GRAU

Art. 155 A participagdo do discente na solenidade da Colagdo de Grau é obrigatoria para a concluséo
de curso.

Art. 156 Estdo aptos a colar grau os académicos que tenham integralizado a Matriz Curricular de seu
Curso, ou seja, que apresentem aprovacdo e frequéncia em todos 0os componentes que compdem seu
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curriculo formativo. Isto significa que o discente deveré ter integralizado a carga horéria total da Matriz
Curricular e exigéncia das atividades complementares e estagio obrigatério (quando houver) e que esteja
em situacdo regular junto ao ENADE, sem pendéncia de entrega de documentacdo pendente e regular
no cadastro da biblioteca.

Art. 157 Dos cumprimentos para Colacdo de grau

I.  Integralizacdo exigido na Matriz Curricular do curso, bem como cumprimento
das horas das atividades complementares previsto na Matriz curricular;

Il.  Regularizacdo junto ao setor da Biblioteca;

I1l.  Regularizagéo junto ao setor do financeiro;

IV.  Sem peniténcia de documentacéo académica;

V. Regularizacdo junto ao ENADE. O ENADE constitui-se componente
curricular obrigatério, o estudante selecionado que deixa de comparecer ao
exame ou de preencher os questionarios obrigatorios fica sem situagdo
irregular, assim impedido de colar grau conforme determinado em Lei n°
10.861/2024).

Art. 158 A Faculdade ISCON, realiza um tipo e cerimonia de colagéo de grau, que é a cerimonia em
gabinete.

A colagdo de grau em gabinete é realizada em dia, horério e local agendados pelas Instituicdo mediante
abertura de protocolo de colagéo de grau aberta pelo discente no portal do aluno da Instituicéo.

A colacdo de grau em gabinete é realizada com a presenca da Direcdo Académica e Secretario (a)
académico.

Sera de responsabilidade do discente acompanhar em seu e-mail registrado no sistema académico o
agendamento da colagdo de grau.

Art. 159 Seré obrigatério o envio de toda documentacdo académica exigida para a finalidade de
diplomacdo, o discente somente serd liberado para colagdo de grau apos realizar o envio da
documentacdo via menu documentacado para diplomacéo através do site da Instituicao.

Em cumprimento da portaria n°1.095 de 25 outubro de 2018, ser4 dado 1° anélise da documentagdo e
somente apds aprovacdo nesta primeira analise sera dado liberacdo para o discente colar grau. Assim
como apos sua colagdo de grau, em qualquer momento se jugar necessario a Instituicdo podera solicitar
reenviou ou correcdo de alguma informacdao para a finalidade de diplomacéo, conforme o cumprimento
portaria n°1.095 de 25 outubro de 2018 e Lei LDB 9394/96 inc. VII Art. 24 e inc. 11, Art.44.

Os discentes concluintes deverdo obrigatoriamente apresentar a seguinte documentag&o:

I.  Certiddo de nascimento/casamento (quando for o caso de comprovacao/alteracio de
nome);
Il.  RG;
.  CPF;
IV.  Certificado de conclusdo do ensino médio;
V.  Histdrico do ensino médio;
VI.  Certiddo de quitacéo eleitoral;
VII.  Certificado militar para maiores de 18 do sexo masculino.
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O certificado de conclusdo do ensino devera apresentar assinatura no campo titulado(a), ndo sera aceito
envio deste documento sem assinatura. Aos certificados emitidos em regibes/estado que seja obrigatorio
publicacdo no Diario Nacional.

Paragrafo Unico - No caso da reprovagdo de alguma documentacio, o discente ira
receber e-mail a informacdo da documentagdo reprovada, 0 motivo e orientacdo para
correcao.
Somente sera liberado a colacdo de grau apés aprovacdo da documentacdo na 1° anélise da
documentacdo em cumprimento da portaria n°1.095 de 25 outubro de 2018 e Lei LDB 9394/96
inc. VII Art. 24 e inc. Il, Art.44.

TITULO 11X

DAS ORIENTACOES DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA
DIPLOMACAO

Certiddo de nascimento/casamento (quando for o caso de comprovacdo/alteracéo de
nome):

E obrigatdria a apresentacio da Certidio de Nascimento ou de Casamento, quando o (a)
formado (a);

Realizar alteracdo de prenome ou sobrenome, mas no documento de identificagdo apresentado
para solicitar o diploma né&o conste o nome atualizado;

Foi registrado com prenome ou sobrenome com acentos na certiddo, mas no documento de
identificacdo apresentado ndo conste a acentuacdo devido as limitacBes do sistema do 6rgédo
expedidor (ex.: CNH).

Documento de Identificacédo Oficial com foto (RG):

De acordo com a portaria MEC 1095/2018, o documento obrigatorio para finalidade de
diplomacdo é o documento de identificacdo oficial com foto (RG), contudo a registradora de
diploma permite apresentar o documento Carteira Nacional de Habilitagdo, deste que contenha
0 numero do RG, pois é n° do RG que devera consta no diploma e o documento CNH devera
apresentar dentro do prazo de validade.

Salienta-se ainda que o documento de identificagdo apresentado deve também conter a
naturalidade, caso ndo contenha é obrigatéria a apresentagdo da Certiddo de Nascimento ou de
Casamento.

Documento de Cadastro de Pessoa fisica (CPF)
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De acordo com a portaria MEC 1095/2018, o documento obrigatério para finalidade de
diplomac&o, podera apresentar o documento de CPF, ou documento RG/CNH que contenha a
numeracgéo dessa documentacéo.

Certificado de conclusdo do ensino médio

De acordo com a portaria MEC 1095/2018, ¢é obrigatorio apresentacdo do certificado de
concluséo do ensino médio assinado pelo titulado (a) (frente e verso), aos certificados emitidos
em regides/estado que seja obrigatdrio publicacdo no Diario Nacional.

Histérico do ensino médio

De acordo com a portaria MEC 1095/2018, é obrigatdrio apresentacdo do historico de concluséo
do ensino médio.

Salienta-se apresentacdo do historico escolar do ensino médio, quando apresentar informacao
que cursou algum grau/série em outra Instituicdo ou que deve aproveitamento de estudo, devera
apresentar o documento comprovatorio (historico escolar) da Instituicdo de origem.

Certidao de quitacao eleitoral

Apenas a versdo impressa emitida pelo site do TSE ou diretamente pelo Cartdrio Eleitoral sera
aceita, ou seja, serd recusado o envio do print do e-Titulo (apenas no atendimento presencial a
certidao do e-titulo sera considerada).

O Titulo e os comprovantes de votacdo nao sdo equivalentes a Certidao de Quitacdo Eleitoral,
por ndo exprimir todas as condi¢bes que permite a plenitude do gozo de direitos politicos do
cidaddo, conforme expresso pelo préprio Tribunal Superior Eleitoral (Res.-TSE n°
21.823/2004):

O conceito de quitacdo eleitoral reine a plenitude do gozo dos direitos politicos, o regular
exercicio do voto, salvo quando facultativo, o atendimento a convocacdes da Justica Eleitoral
para auxiliar os trabalhos relativos ao pleito, a inexisténcia de multas aplicadas, em carater
definitivo, pela Justica eleitoral e ndo remitidas, excetuadas as anistias legais, e a regular
prestacdo de contas de campanha eleitoral, quando se tratar de candidatos. A plenitude do gozo
de direitos politicos decorre da inocorréncia de perda de nacionalidade; cancelamento de
naturalizacdo por sentenca transitada em julgado; interdicdo por incapacidade civil absoluta;
condenacéo criminal transitada em julgado, enquanto durarem seus efeitos; recusa de cumprir
obrigacdo a todos imposta ou prestacdo alternativa; condenacdo por improbidade
administrativa; conscricdo; e opc¢ao, em Portugal, pelo estatuto da igualdade.

Certificado militar para maiores de 18 do sexo masculino

E obrigatoria a apresentacdo no caso de formados com idade dos 18 anos aos 45 anos.
Conforme Art. 5° da Lei 4375/1964 “A obrigagdo para com o Servi¢o Militar, em tempo de paz,
comeca no 1° dia de janeiro do ano em que o cidaddo completar 18 (dezoito) anos de idade e
subsistira até 31 de dezembro do ano em que completar 45 (quarenta e cinco) anos”, ou seja, o
cidaddo com mais de 45 anos esta isento da obrigatoriedade da apresentacao desse documento.
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Segundo esta mesma lei informa quais documentos compdem esta comprovagao:

Art 75. Constituem prova de estar o brasileiro em dia com as suas obrigacfes militares: a) o
Certificado de Alistamento, nos limites da sua validade; b) o Certificado de Reservista; ¢) 0
Certificado de Isencéo; d) o Certificado de Dispensa de Incorporagédo. § 1° Outros documentos
comprobatdrios da situacdo militar do brasileiro, poderdo ser estabelecidos na regulamentacéo
desta lei. [...] 8 3° Para os concluintes de curso de ensino superior de Medicina, Farmacia,
Odontologia e Veterinaria, o Certificado de Dispensa de Incorporacao de que trata a alinea ‘d’
do caput deste artigo devera ser revalidado pela regido militar respectiva, ratificando a dispensa,
ou recolhido, no caso de incorporacdo, a depender da necessidade das Forcas Armadas, nos
termos da legislacdo em vigor.

Nos casos de Certificado de Dispensa de Incorporacéo:
O graduado deve se atentar para a digitalizacdo da parte interna que contém a assinatura.

E no caso dos graduados dos cursos de Medicina, Farmécia e Medicina Veterinéria, fazer a
revalidacdo antes de solicitar o diploma.

Paragrafo Unico - No diploma o nome no sera escrito em caixa alta, assim,
caso tenha acento é necessario comprovar mediante a certiddo de nascimento ou de casamento,
se no RG ou documento similar n&o tiver o acento. N&o serd aceito documentagdo ilegivel assim
como fora do determinado pela portaria n°1.095 de 25 outubro de 2018 e Lei LDB 9394/96 inc. VII
Art. 24 e inc. I, Art.44.

N&o sera permitida a liberacdo de colacdo de grau para os discentes com pendencia
de alguma documentacéo de finalidade diplomacéo do curso.

TITULO HIX

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 160 A estrutura académica e administrativa do ISCON tera por normas basicas, as
constantes nos Titulos e Capitulos deste Regimento, a qual sera completada por normas gerais,

aprovadas por Resolugdes complementares dos colegiados respectivos.

Art. 161 Salvo disposi¢cGes em contrério a este Regimento, 0 prazo para interposicdo de
recursos € de cinco dias Uteis, contados da data da publicacdo do ato recorrido ou de sua

comunicagéo ao interessado.

Art. 162 As mensalidades, semestralidades ou anuidades escolares e demais contribui¢des

escolares sdo fixadas pela Mantenedora, respeitada a legislagéo vigente.
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Paragrafo Unico - A falta de pagamento da mensalidade escolar implicara em multa, juros de
mora e corre¢cdo monetaria do principal, com a aplicacdo de indices estabelecidos pela

legislacdo pertinente.

Art. 163 A Instituicdo informara aos interessados, antes de cada periodo letivo, através de
catélogo eletrénico, as condicbes de oferta dos seus cursos, componentes curriculares, duragéo,
requisitos, dirigentes, corpo docente e qualificacdo, recursos disponiveis de  informatica,
laboratdrios, biblioteca, nUmero maximo de alunos por turma, situacdo legal dos cursos,

mensalidades e taxas, bem como formas de reajuste.

Art. 164 O ISCON, na forma disciplinada na legislagdo vigente, participara do Exame Nacional
de Estudantes — ENADE e de outros instrumentos que venham a ser criados pelo Ministério da

Educacao para avaliacdo periddica dos cursos de graduacdo, cabendo-lhe:

I.divulgar amplamente junto ao seu alunado todas as informagdes sobre a avaliag&o;

Il.contribuir com sugestfes de conteldos curriculares, habilidades basicas, perfil
profissiografico e outros elementos necessarios para subsidiar os trabalhos das Comissées de

Cursos, encarregadas de definir os objetivos e as abrangéncias das provas a serem aplicadas;

I1l.encaminhar ao 6rgao federal competente, no prazo por ele estabelecido, a relacdo
dos seus graduandos ou graduados que virdo a participar do ENADE ou outra forma
de avaliacdo determinada pelo MEC;

IV. registrar no histérico escolar de cada aluno sua presenca na avaliacao referida neste

Artigo.

Art. 165 As alteracGes do presente Regimento deverdo ser aprovadas pelo 6rgdo federal

competente.

Art. 165 A Diretoria do ISCON, fara publicar em seu sitio institucional, o Manual do Aluno,

conforme disposto no art. 47, § 1° da LDB.

Paragrafo Unico - As alteracdes que envolverem matéria pedagégica so estardo em vigor no

semestre letivo seguinte ao de sua publicacéo.

Art. 167 Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Conselho Superior.
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Art. 168 Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo 6rgéo federal
competente.

Brasilia/DF, 10 de maio de 2023.

Conselho Superior

Resolucdo 04 de 10 de maio de 2023.
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